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1. OBIJETIVO

Definir el procedimiento para dar tramite a las novedades contractuales que se deriven de la
fase de puesta en marcha por oficio, por solicitud de los emprendedores, o por cualquier motivo
de los contratos de cooperacidn empresarial, suscritos por el Emprendedor, la Universidad
Nacional de Colombia (en adelante UNAL u Operador) y el Servicio Nacional de Aprendizaje (en
adelante SENA).

2. ALCANCE

Este protocolo aplicard para los contratos perfeccionados de cooperaciéon empresarial derivados
del Contrato Interadministrativo No. 1-0168 de 2019, suscrito entre la UNAL y SENA, a fin de
gestionar de oficio, por solicitud del emprendedor o por cualquier motivo, las modificaciones
correspondientes a:

- Prérroga

- Terminacién anticipada por cualquier motivo

- Renuncia parcial

- Suspension?

- Y otras novedades en cumplimiento a la reglamentacion del Fondo Emprender y el

contrato de cooperacion.

3. PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION?, PRORROGA O SUSPENSION CONTRACTUAL

I Por solicitud del emprendedor
Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
El emprendedor debera solicitar al Operador, a través
de una comunicacién, la solicitud de modificacion,
prorroga® y/o suspension temporal, con la
1 |correspondiente justificacion. La comunicacion deberd| Emprendedor No aplica
incluir:
e |dentificacidn del solicitante
e |Dynombre del plan de negocios

1Se concede una vez y no es prorrogable, excepcionalmente y como resultado de un evento de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente soportado y justificado, el operador podrd analizar la prérroga o una segunda solicitud.

2 por modificacidn se entiende renuncia parcial, es decir, en el caso en el cual el grupo emprendedor esté conformado
por mas de un emprendedor y uno de ellos desee renunciar, se aplicara este procedimiento.

3 La solicitud de prorroga debe ser solicitada por el emprendedor al menos 45 dias calendario antes de la fecha de
vencimiento del contrato de cooperacion empresarial.
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
e Razones y/o argumentos de la solicitud (incluir
soportes si aplica).
® En caso de suspension, fecha de reanudacién®
y compromiso de cumplimento de la
normatividad vigente y aplicable durante este
periodo’ ®. Esta causal solo aplicara para casos
de fuerza mayor debidamente soportados y
validados por la interventoria.
® En caso de prérroga, nimero de meses
(nimeros enteros) de préorroga’.
e Comunicacion suscrita por el Lider de Red o
Lider de la unidad de emprendimiento en la
que se sefale un andlisis de la justificacion
expuesta por el emprendedor y una
recomendacién frente a la solicitud del
emprendedor.
La comunicacion y sus anexos deben ser registrados en
el sistema de informacién del Fondo Emprender® y
remitido al correo: contacfe fibog@unal.edu.co
El Operador solicitard a la Interventoria el informe
2 |correspondiente frente a la solicitud realizada por el Operador 1 dia habil
emprendedor.
El interventor debera emitir concepto sobre la solicitud Hasta cinco
3 | del emprendedor revisando los respectivos soportes. Interventoria (5) dias
calendario
La Universidad Nacional de Colombia realizard el Hasta tres (3)
4 e - Operador , L
analisis de la solicitud presentada por el emprendedor dias habiles

4 No implica prdrroga, esto es, si se suspende el contrato por dos (2) meses, el contrato se ve recortado en el plazo
de su ejecucién en ese mismo lapso de dos (2) meses.
5 En todos los casos la fecha maxima de reanudacién debe permitir que el contrato de cooperacion empresarial se
ejecute en el marco de la vigencia del contrato interadministrativo suscrito entre la UNAL y SENA. Ni el SENA ni la
UNAL asumen ninguna obligacion de garantizar un periodo de prérroga.
6 Aclaracién para los emprendedores: La suspension es sobre las obligaciones del contrato de cooperacion
empresarial; las obligaciones legales, tributarias, contables, etcétera de la empresa, no se suspenden.

7 En todos los casos el periodo de prorroga solicitado no puede superar cuatro (4) meses, y debe permitir que el
contrato de cooperacién empresarial se ejecute en el marco de la vigencia del contrato interadministrativo 0168 de
2019 suscrito entre la UNAL y SENA.
8 Se debe subir la informacién en la plataforma Fondo Emprender en la “Actividad 99 — Documentos Legales”
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
y el informe de la Interventoria y remitird al SENA —
Coordinacidon Nacional de Emprendimiento un oficio
mediante el cual presentara las conclusiones de dicho
analisis determinando de manera clara si recomienda
o no aceptar la solicitud del emprendedor.
El SENA reallzarg ‘Ia' revision de cada solicitud y ,segun Hasta tres (3)
sea el caso, emitira aval sobre la recomendacién del , -
Operador dias habiles
En caso de dudas y/u observaciones sobre Ia
informacidn aportada, se podra solicitar una mesa de
trabajo con el Operador e Interventoria para ampliar el
analisis conjunto. Posterior a ella, el SENA informara su SENA -
> decisién dando aval o no sobre la recomendacién Operador Hasta cinco
registrada en el oficio remitido por el Operador. ,
(5) dias
. . . habiles
NOTA: Si realizada la mesa de trabajo se establece un
cambio en la recomendacion del Operador, se
procederd nuevamente con las etapas descritas en el
punto 4 y 5. Previa comunicaciéon del Operador, el
SENA se pronunciara en un (1) dia habil.
6 El ‘O'perador ren'wi'tliré al emprenFlgdor un oficio Ooerador Hasta un (1)
notificando la decision frente a la solicitud. P dia habil
En caso del respuesta' positiva a de .sc?llutud, el Qr?(lerador Hasta dos (2)
proyectard el otrosi y se remitird para revision del Operador , _
SENA dias habiles
El SENA revisara el otrosi y notificara al Operador para
iniciar el proceso de firma digital por las partes, de
acuerdo con el procedimiento establecido por parte
7 del Operador.
Operador Hasta tres (3)

NOTA 1: El SENA Unicamente revisara el modelo de
cada otrosi (modificacion, prérroga, suspensién), y los
que presenten diferencias sustanciales a este.

NOTA 2: Excepcionalmente se realiza mediante
documentos fisicos.

dias habiles
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
El Operador realizara la carga del otrosi en la
plataforma de firmas digitales y cada parte del
contrato realizara la firma, asi:
e Emprendedor: Hasta dos (2) dias habiles.
e Operador: Hasta tres (3) dias habiles.
e SENA: Hasta ocho (8) dias habiles. Operador — Total, hasta

8 SENA - trece (13) dias
NOTA: En caso de adelantar la actividad de forma fisica, ,( . )
Emprendedor habiles

el emprendedor imprimird dos copias del documento
las cuales firmara y remitird al Operador por correo
certificado; el emprendedor debe hacerlos llegar en
maximo cinco (5) dias habiles®; el Operador firmara y
remitirda al SENA para su firma. En todo caso, el
emprendedor debe hacer llegar otrosi al menos un (1)
dia habil antes de la fecha de finalizacidn del contrato.

4. PROCEDIMIENTO DE TERMINACION DEL CONTRATO SIN EJECUCION DE RECURSOS™

El procedimiento descrito en éste numeral es aplicable para contratos de cooperacién
empresarial suscritos y con acta de inicio, teniendo dichos contratos como perfeccionados.

. Por solicitud del emprendedor se seguiran todos los pasos indicados a continuacién.

9 En caso de que este plazo no se pueda cumplir, el emprendedor deber3 justificarlo debidamente, este plazo podra
ser prorrogado hasta por cinco (5) dias habiles adicionales.

10 para el cumplimiento de este numeral debera contarse con acta de inicio de los contratos de cooperacién
empresarial.
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
El emprendedor debera solicitar al Operador a través
de comunicacién escrita'? la terminacién anticipada
del contrato de cooperacion empresarial, en la cual se
establezca de manera clara lo siguiente:
e ID y nombre del plan de negocios.
1 ® Razones y/p ar.gumentos de la solicitud (incluir Emprendedor No aplica
soportes si aplica)
El emprendedor deberd registrar la comunicacion y sus
anexos en la plataforma Fondo Emprender'?, y remitir
su  comunicacién al operador al correo:
contacfe fibog@unal.edu.co
El Operador solicitard a la Interventoria el informe
correspondiente frente a la solicitud realizada por el
5 emprendedor. Operador Un ('1).d|'a
habil
El Operador solicitara a la Fiduciaria certificado de no
ejecucién de recursos.
La interventoria emitird informe escrito con la Hasta diez
3 | recomendacion que aplique, certificando| Interventoria (10) dias
expresamente que no hubo ejecucién de recursos. calendario
El Operador realizard el andlisis de la solicitud
presentada por el emprendedor y el informe de la
Interventoria y remitird al SENA — Coordinacién
Nacional de Emprendimiento un oficio mediante el
4 |cual presentard las conclusiones de dicho analisis, Operador Halsta tlre.s ()
. . e . dias habiles
incluido la certificacion de la fiduciaria®3,
determinando de manera clara si recomienda o no
aceptar la solicitud del emprendedor o la forma de
terminacion del contrato y los pasos a seguir.
El SENA revisara cada solicitud, y decidira asi:
Hasta tres (3)
5 SENA AR
dias habiles

11 Documento firmado o enviado desde el correo electrénico registrado en la plataforma Fondo Emprender.

12 A través de la “actividad 99 — Documentos Legales”

13 La certificacidon de la fiduciaria debera ser expedida con posterioridad o en la misma fecha de solicitud del
emprendedor.
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta

e Emitird aval sobre la recomendacién del
Operador, o podrd ordenar acciones
diferentes.

® En caso de dudas, podra solicitar una mesa de
trabajo con el Operador en la que se ampliara
el anadlisis conjunto. Posterior a la mesa, el
SENA informard su decision dando aval o no
sobre la recomendacidn registrada en el oficio
remitido por el Operador.
Podra citarse a la Interventoria en la sefialada
mesa de trabajo.

Hasta cinco
(5) dias
habiles

El Operador remitird al emprendedor con copia a la
Interventoria un oficio notificando el sentido de la
decision del SENA frente a la solicitud.

Si la solicitud fue aprobada en el sentido de dar por
terminado anticipadamente el contrato, la misiva que
emita el Operador contemplara:

- Se procederd a dar por terminado el contrato
mediante oficio emitido por el Operador al
emprendedor. Operador Hasta dos (2)

- Anexo se remitird un oficio en el cual se dias habiles
soporte la destruccion del pagaré con su
respectiva carta de instrucciones.

- El Operador emitira instruccion a la Fiduciaria
para que no se ejecuten recursos para el plan
de negocios y realice su desinversion.

- El Operador emitira una certificacion de
terminacion del contrato la cual serd subida a
la plataforma.

Se aclara que no se requiere acta de liquidacion.

Il. La terminacion unilateral (de oficio), del contrato de cooperacidn por cualquiera de
las causales indicadas en la clausula 12 del contrato de cooperacién empresarial,
seguird el siguiente procedimiento:
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No.

Actividad

Responsable

Tiempo de
gestion y/o
respuesta

Cuando el emprendedor esté incurso en una de las
causales indicadas en la clausula 12 del contrato de
cooperacion empresarial, y la Interventoria tenga
conocimiento de ello por cualquier medio, la
Interventoria emitird el informe correspondiente,
narrando claramente los hechos que fundamenten la
terminacion unilateral del contrato de cooperaciény la
causal; lo enviard por correo electrénico al Operador
con copia al correo registrado del emprendedor en la
Plataforma del Fondo Emprender, maximo dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes al conocimiento
de los hechos.

Interventoria

Hasta diez
(10) dias
calendario

2.1.

Debido proceso: El emprendedor dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al envio del correo electrénico
podra objetar el informe emitido por la Interventoria
ante el Operador por medio del mismo correo
electrénico.

Emprendedor
(opcional)

Hasta tres (3)
dias habiles

2.2.

El Operador decidira si continta o no con las acciones
descritas en el presente protocolo dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al recibo del comunicado del
emprendedor, lo cual serd informado a vuelta de
correo.

NOTA: No procede ningun recurso frente a este
procedimiento.

Operador
(opcional)

Hasta tres (3)
dias habiles

El Operador solicitara a la Fiduciaria certificado de no
ejecucién de recursos.

El Operador, una vez realizado el analisis del informe
de la Interventoria y/o comunicacién presentada por el
emprendedor, remitird al SENA - Coordinaciéon
Nacional de Emprendimiento un oficio mediante el
cual presentara las conclusiones de dicho andlisis,
incluido la certificacion de la fiducia.

Operador

Hasta tres (3)
dias habiles
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para que no se ejecuten recursos para el plan
de negocios y realice su desinversion.

- El Operador emitird una certificacion de
terminacion del contrato la cual sera subida a
la plataforma.
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El SENA revisara cada solicitud, y decidira asi:

e Emitird aval sobre la recomendacién del Hasta tres (3)
Operador, o podrd ordenar acciones dias habiles
diferentes.

® En caso de dudas, podra solicitar una mesa de SENA —

4 trabajo con el Operador en la que se ampliara Operador

el analisis conjunto. Posterior a la mesa, el Hasta cinco
SENA informara su decisidon dando aval o no (5) dias
sobre la recomendacion registrada en el oficio habiles
remitido por el Operador.
Podra citarse a la Interventoria en la sefialada
mesa de trabajo.

El Operador remitird al emprendedor con copia a la

Interventoria un oficio notificando el sentido de la

decisiéon del SENA frente a la recomendacién del

Operador, segln los siguientes escenarios:

- Se procederd a dar por terminado el contrato
mediante oficio emitido por el Operador al
emprendedor.

- Se emitird anexo un oficio en el cual se soporte

5 la destruccién del pagaré con su respectiva Operador Hasta dos (2)

dias habiles

5. PROCEDIMIENTO DE TERMINACION DEL CONTRATO CON EJECUCION DE RECURSOS

El procedimiento descrito en éste numeral es aplicable para contratos de cooperacidon
empresarial suscritos y con acta de inicio, teniendo dichos contratos como perfeccionados.

Por solicitud del emprendedor sin cumplimiento de los indicadores de gestion

propuestos, se seguiran todos los pasos indicados a continuacion.
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No.

Actividad

Responsable

Tiempo de
gestion y/o
respuesta

El emprendedor debera solicitar al Operador a través
de comunicacién escrital® la terminacién anticipada
del contrato de cooperacion empresarial, en la cual se
establezca de manera clara lo siguiente:
e ID y nombre del plan de negocios.
e Razones y/o argumentos de la solicitud (incluir
soportes si aplica)
® Propuesta de devolucidon de recursos en el
marco de lo definido por el Manual de
Financiacion.
El emprendedor deberd registrar la comunicacion y sus
anexos en la plataforma Fondo Emprender®®, y remitir
su  comunicacién al operador al correo:
contacfe fibog@unal.edu.co

Emprendedor

No aplica

El Operador solicitard a la Interventoria el informe
correspondiente frente a la solicitud realizada por el
emprendedor.

El Operador solicitara a la Fiduciaria la certificacién del
valor ejecutado del contrato de cooperacion
empresarial.

Operador

Un (1) dia
habil

La interventoria emitirda informe escrito con la
recomendacién que aplique. En dicho informe debera
indicar el valor total de los recursos ejecutados.

Interventoria

Hasta diez
(10) dias
calendario

El Operador realizard el andlisis de la solicitud
presentada por el emprendedor y/o el informe de la
Interventoria y remitird al SENA — Coordinacién
Nacional de Emprendimiento un oficio mediante el
cual presentara las conclusiones de dicho andlisis,
incluido la certificacidon de la fiduciaria, determinando
de manera clara si recomienda o no aceptar la solicitud
del emprendedor o la forma de terminacion del
contrato y los pasos a seguir, incluido el plan de pagos
para la devolucidn de los recursos.

Operador

Hasta tres (3)
dias habiles

14 Documento firmado o enviado desde el correo electrdnico registrado en la plataforma Fondo Emprender.
15 A través de la “actividad 99 — Documentos Legales”
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
El SENA revisara cada solicitud, y decidira asi:

e Emitird aval sobre la recomendacién del Hasta tres (3)
Operador, o podrd ordenar acciones dias habiles
diferentes.

® En caso de dudas, podra solicitar una mesa de SENA —

5 trabajo con el Operador en la que se ampliara Operador
el analisis conjunto. Posterior a la mesa, el .
. . g Hasta cinco
SENA informara su decisién dando aval o no (5) dias
sobre la recomendacidn registrada en el oficio L
. habiles
remitido por el Operador.
Podra citarse a la Interventoria en la sefialada
mesa de trabajo.
El Operador remitird al emprendedor con copia a la
Interventoria un oficio notificando el sentido de la
decisién del SENA frente a la solicitud.
Si el informe fue favorable, se debera remitir adjunto a
la misiva el modelo de acuerdo de pago y nimero de la Hasta dos (2)
6 . . . . Operador , L
cuenta bancaria a la cual debera consignar el primer dias habiles
pago propuesto en su plan de pagos.
El Operador emitird instruccién a la Fiduciaria para que
no se ejecuten recursos para el plan de negocios y
realice su desinversion.
El emprendedor deberad enviar el acuerdo de pago
7 |firmado al Operador y realizar la consignaciéon del| Emprendedor
primero abono.
Hasta cinco
Elaborar el acta la terminacion y liquidacidn en la que (5) dias
conste las conclusiones a las que se haya llegado en los habiles
8 | oficios precedentes y que contenga la aceptacion de la Operador
forma de devolucion de recursos o alternativa
propuesta, incluida la suscripcién del acuerdo de pago.
El Operador reallzara la car.ga' del acta de liquidacién en Operador — Total, hasta
la plataforma de firmas digitales, de acuerdo con el . ,
9 plan operativo establecido por el SENA, y cada parte SENA - diez (10) dias
! Emprendedor habiles

del contrato tendra un tiempo de firma asi:
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No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
e Emprendedor: Hasta dos (2) dias habiles.
e Operador: Hasta tres (3) dias habiles.
e SENA: Hasta cinco (5) dias habiles.
NOTA: En caso de adelantar la actividad de forma fisica,
el emprendedor imprimird dos copias del documento
las cuales firmara y remitird al Operador por correo
certificado; el emprendedor debe hacerlos llegar en
maximo diez (10) dias habiles; el Operador firmara y
remitira al SENA para su firma.
10 El operador cargara a la plataforma el soporte de firma Operador Hasta dos (2)
del acta de liquidacién y el acuerdo de pago. dias habiles.
. Por solicitud del emprendedor o concepto de interventoria con cumplimiento de los
indicadores propuestos, de conformidad a la clausula 3 del contrato de cooperacién
empresarial, se seguiran todos los pasos indicados a continuacidn.
Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
El emprendedor debera solicitar al Operador a través
de comunicacion escrita®® la terminacién anticipada
del contrato de cooperacidon empresarial, en la cual se
establezca de manera clara lo siguiente:
e |Dynombre del plan de negocios.
1 ° R.azon.es y/o argumgntos de la solicitud Emprendedor No aplica
(incluir soportes si aplica)
e Informe favorable de interventoria (opcional)
El emprendedor debera registrar la comunicacién y
sus anexos en la plataforma Fondo Emprender?’, y
remitir su comunicacién al operador al correo:
contacfe fibog@unal.edu.co
El Operador solicitara a la Interventoria el informe Un (1) dia
2 | correspondiente frente a la solicitud realizada por el Operador habil
emprendedor (no aplica si se adjuntd a la solicitud)

16 Documento firmado o enviado desde el correo electrdnico registrado en la plataforma Fondo Emprender.
17 A través de la “actividad 99 — Documentos Legales”
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El Operador solicitara a la Fiduciaria la certificacion
del valor ejecutado del contrato de cooperacién
empresarial.

La interventoria emitird informe escrito con la
recomendacién que aplique.

e Si es favorable, en dicho informe deberd
indicar el valor total de los recursos
ejecutados, asi como la verificacién de
cumplimiento de los indicadores,
recomendando la condonacién de recursos.

Interventoria

Hasta diez
(10) dias
calendario

El Operador realizard el analisis de la solicitud
presentada por el emprendedor y/o el informe de la
Interventoria.

e Si es favorable, remitird al SENA -
Coordinacion Nacional de Emprendimiento
un oficio mediante el cual presentara las
conclusiones de dicho andlisis, incluido la
certificacion de la fiduciaria, determinando
de manera clara la recomendacién de
terminacion del contrato y condonacién de
recursos.

e Si no es favorable,
emprendedor la no
protocolo, y los motivos.

respondera al
continuidad  del

Operador

Hasta tres
(3) dias
habiles

El SENA revisara la solicitud, y decidira asi:
® En caso de hallar adecuado el informe de
interventoria emitird aval sobre Ila
recomendacion de la interventoria y del
Operador. En caso contrario presentara las
observaciones que considere pertinentes.

e En caso de dudas, podra solicitar una mesa
de trabajo con el Operador en la que se
ampliara el analisis conjunto. Posterior a la
mesa, el SENA informara su decision dando
aval o no sobre la recomendacién registrada
en el oficio remitido por el Operador.

Podra citarse a la Interventoria en la sefialada
mesa de trabajo.

SENA —
Operador

Hasta tres
(3) dias
habiles

Hasta cinco
(5) dias
habiles

El Operador remitira al emprendedor con copia a la
Interventoria un oficio notificando el sentido de la
decision del SENA frente a la solicitud, si la decisidn

Operador

Hasta dos (2)
dias habiles
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No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
fue favorable, se continuard con los siguientes pasos
del presente protocolo.
El Operador emitird instruccién a la Fiduciaria para
gue no se ejecuten los saldos del plan de negocios y
realice su desinversion.
Elaborar el acta la terminacidon y liquidaciéon en la que
7 conste las conclusiones a las que se haya llegado en Hasta cinco
los oficios precedentes y que contenga la Operador (5) dias
recomendacién de condonacién de recursos por habiles
parte de la interventoria.
El Operador realizard la carga del acta de liquidacion
en la plataforma de firmas digitales, de acuerdo con
el plan operativo establecido por el SENA, y cada
parte del contrato tendra un tiempo de firma asi:
e Emprendedor: Hasta dos (2) dias habiles.
e Operador: Hasta tres (3) dias habiles. Operador — Total, hasta
8 e SENA: Hasta cinco (5) dias habiles. SENA - diez (10) dias
NOTA: En caso de adelantar la actividad de forma | Emprendedor habiles
fisica, el emprendedor imprimira dos copias del
documento las cuales firmara y remitira al Operador
por correo certificado; el emprendedor debe hacerlos
llegar en maximo diez (10) dias habiles; el Operador
firmard y remitira al SENA para su firma.
El operador cargard a la plataforma el soporte de Hasta dos (2)
9 | . o Operador L
firma del acta de liquidacién y el acuerdo de pago. dias habiles.
[[[ ] La terminacidn unilateral (de oficio), del contrato de cooperacién por cualquiera de
las causales indicadas en la clausula 12 del contrato de cooperacién empresarial,
seguiran este procedimiento.
Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
Cuando el emprendedor esté incurso en una de las Hasta diez
causales indicadas en la cldusula 12 del contrato de (10) dias
cooperaciéon empresarial, y la Interventoria tenga ) calendario
1 |conocimiento de ello por cualquier medio, la| Interventoria desde el

Interventoria emitird el informe correspondiente,
narrando claramente los hechos que fundamenten la

conocimiento
de los hechos
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Tiempo de
No. Actividad Responsable gestion y/o
respuesta
terminacion unilateral del contrato de cooperaciény la
causal; lo enviara por correo electrénico al Operador
con copia al correo registrado del emprendedor.
Debido proceso: El emprendedor dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al envio del correo electrénico| Emprendedor
podra objetar el informe emitido por la Interventoria (opcional)
ante el Operador por el mismo correo electrénico.

2 | El Operador decidira si contintia o no con el presente Hasta seis (6)
protocolo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes dias habiles
al recibo del comunicado del emprendedor, se lo
. . Operador
informara a vuelta de correo. .

(opcional)
NOTA: No procede ninglin recurso frente a este
procedimiento.
El Operador solicitara a la Fiduciaria la certificacién del Un (1) dia

3 |valor ejecutado del contrato de cooperacion Operador habil

empresarial.
El Operador, una vez realizado el analisis, remitira al

4 SENA — Coordinacion Nacional de Emprendimiento un Hasta cinco
oficio mediante el cual presentara las conclusiones de Operador (5) dias
dicho andlisis, incluida la certificacion de la fiduciaria, habiles
determinando de manera clara la recomendacion.

El SENA revisara cada solicitud, y decidira asi:

5 e Emitirda aval sobre la recomendacién del SENA - Hasta tres (3)

ordenar acciones Operador dias habiles

Operador, o podra

diferentes.
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® En caso de dudas, podra solicitar una mesa de
trabajo con el Operador en la que se ampliara
el analisis conjunto. Posterior a la mesa, el
SENA informara su decisién dando aval o no
sobre la recomendacion registrada en el oficio
remitido por el Operador.

Podra citarse a la Interventoria en la sefialada
mesa de trabajo.

Hasta cinco
(5) dias
habiles

El Operador remitird al emprendedor con copia a la
Interventoria un oficio notificando el sentido de la
decision del SENA frente al informe de la Interventoria.

Si el informe fue favorable, se debera remitir adjunto a
la misiva el modelo de acuerdo de pago, propuesto por
el Operador.

El Operador emitird instruccién a la Fiduciaria para que
no se ejecuten recursos para el plan de negocios y
realice su desinversion.

Operador

Hasta dos (2)
dias habiles

Elaborar el acta la terminacion y liquidacion en la que
conste las conclusiones a las que se haya llegado en los
oficios precedentes.

Operador

Hasta cinco
(5) dias
habiles

El Operador realizara la carga del acta de liquidacidn
unilateral en la plataforma de firmas digitales, de
acuerdo con el plan operativo establecido por el SENA,
y sera suscrito por el SENAy el Operador con un tiempo
de firma asi:

e Operador: Hasta tres (3) dias habiles.
e SENA: Hasta cinco (5) dias habiles.

NOTA: En caso de adelantar la actividad de forma fisica,
el Operador imprimird dos copias del documento las
cuales firmara y remitird al SENA para su firma.

Operador —
SENA

Total, hasta
ocho (8) dias
habiles

El operador cargard a la plataforma el soporte de firma
del acta de liquidacién.

Operador

Hasta dos (2)
dias habiles.
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6. ACLARACIONES GENERALES

Los documentos radicados hasta las 5:00:00 p.m. (segln la hora de recepcion del
documento), de un dia habil se entienden radicados ese dia. Los documentos radicados
desde las 5:00:01 p.m., se entenderan radicados el dia habil siguiente.

Si se hace necesario dar por terminado el proceso con un emprendedor que ha firmado
el contrato pero que no ha tenido primera visita y por lo tanto no tiene suscrita acta de
inicio, el Operador dara a conocer la situacion al SENA con la respectiva recomendacién
de aceptacién de desistimiento en un plazo no mayor a 3 dias habiles después de
conocer la situacidn respectiva, y el SENA se pronunciara al respecto mediante oficio en
un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores al oficio del operador. Finalmente, el
Operador emitird el certificado de no inicio el cual serd subido a la plataforma, y
operador solicitard a la fiduciaria la desinversién de los recursos.

El plan de negocio quedara en el estado en que se encuentre en la Plataforma Fondo
Emprender al momento de adelantar el procedimiento.




