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1.

DESCRIPCION DE LA PLATAFORMA

AUCO.AIl, es una Plataforma de Gestion de procesos de Firma Digital y/o
Electronica de todo tipo de documentos con caracter legal. Para el caso del
proyecto del Fondo Emprender, se gestionard el Contrato de Cooperacién entre
las 3 partes interesadas a saber: Emprendedor — SENA-FONDO EMPRENDER
y Universidad Distrital Francisco José de Caldas (operador de Fondo
Emprender).

b)

PROCESO DE FIRMA DEL CONTRATO DE
COOPERACION POR PARTE DEL EMPRENDEDOR

Para el proceso de firma del contrato de cooperacion es
INDISPENSABLE contar con un equipo de computo o teléfono celular
CON CAMARA, de lo contrario no se podra realizar el tramite.

También es indispensable contar con LA FIRMA DEL EMPRENDEDOR
ESCANEADA y guardada en la memoria del equipo desde el cual se va a
realizar el proceso de firma de contrato

Cada emprendedor, recibird la notificacion de la plataforma AUCO.AI a
través del correo electrénico registrado por el emprendedor en cada
convocatoria, el cual le indicard que tiene una firma pendiente del
documento en mencion — Contrato de Cooperacion Empresarial Fondo
Emprender:

o El asunto del Correo Electréonico sera: “La Universidad Distrital
Francisco José de Caldas te ha invitado a firmar el CONTRATO DE
COOPERACION EMPRESARIAL”

o Elremitente sera Universidad Distrital Francisco José de Caldas

o En la bandeja de entrada de su correo electrénico visualizara el
mensaje de invitacion para la firma del contrato.



Es importante revisar la bandeja de correo
no deseado o spam.

En el cuerpo del mensaje encontrar4 un mensaje como la figura 1.

Figura 1: Cuerpo del mensaje

La Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas te ha invitiado a firmar el CONTRATO s 2
DE COOPERACION EMPRESARIAL V2 V2 (Exaiio
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SERGIO CARDOZO te han invitado a firmar un ds CONTRATO DE COOP 10N
EMPRESARIAL V2

Si deseas ir a ver el documento y firmarlo, utiliza el siguiente boton.

Firmar documento ahora

Powered by AUCO

Para conocer nuestros términos, condiciones y politica de tratamiento
de datos ingresa a www auco ai

Para proceder a firmar pulse en el boton “firmar documento ahora”

Si deseas ir a ver el documento y firmarlo, utiliza el siguiente boton.

Firmar documento ahora

Powered by AUCO



d) Una vez de clic en “Firmar documento ahora” se abrira una pagina en el
navegador web de forma automatica, donde se indica que ha sido invitado
a firmar, como se observa en la Figura 2. Lo abrir4 en el navegador que
tenga el Emprendedor por defecto en el computador, Tablet o celular en el
cual esta haciendo el procedimiento. No obstante, se recomienda utilizar
Google Chrome para abrir este enlace.

Figura 2: Invitacion a Firmar
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Has sido invitado a firmar un
CONTRATO DE COOPERACION EMPRESARIAL V2

Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas

e) Al dar clic en continuar podrd encontrar el contrato de cooperacion
empresarial, como se observa en la Figura 3. Lea completa y
detalladamente el contenido del documento, prestando atencién a sus datos
personales (Nombres completos, apellidos, tipo y nimero de documento de
identidad). En caso de encontrar alguna inconsistencia no firme el
documento y envié un correo electrénico a
lineaemprendedor.udfe@udistrital.edu.co informando la inconsistencia
y dejando sus datos de contacto (nimero de celular) un asesor se
comunicard con usted. Una vez leido y aceptado el contenido dar clic en
“firmar documento”

Figura 3: Contrato de Cooperacion Empresarial
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CONTRATO DE COOPERACION No. 519 DEL CONTRATO \TIVO SENA-UD
CO1PCCNTR2564825 DE 2021 CELEBRADO ENTRE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS-EL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Y SERGIO CARDOZO Entre los suscritos a saber de una parte HERNAN DARIO
FUENTES SALDARRIAGA, identificado con cédula de ciudadania No. 3.349.902 expedida en Medellin, en su calidad de Director de
Area Grado 10 de la Direccion de Empleo y Trabajo de la Direccidn General del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, nombrado
mediante Resolucion No.1587 del 14 de septiembre de 2018, debidamente posesionado, como consta en el acta No. 179 de la misma
fecha, de conformidad con las facultades conferidas, quien actda en nombre y representacion de EL SENA, y ROBERTO FERRO
ESCOBAR, identificado con Cédula de Ciudadania 79.657.603, expedida en Bogotd D.C. quien actia en calidad de DIRECTOR del
IDEXUD segiin Resolucidn No. 008 del 5 de enero de 2022. emanada de la Rectorfa de |a UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS, ente Universitario auténomo de conformidad con la ley 30 de 1992, debidamente autorizado para contratar segun
Acuerdo No. 002 del 29 de febrero de 2000, Articulo 10Literal i. quien en lo sucesivo se denominard LA UNIVERSIDAD con NIT
899999230-7 y de la ovra parte SERGIO CARDOZO. identificadofa) con cédula de ciudadania ndmero 1.023.940.827. quienles) de
ahora en adelante se denominard (n) E (LOS)BENEFICIARIO(S). quien(es) dedara(n). bajo gravedad de juramento.que no se
encuentra(n) incursofs) en ninguna causal de inhabilidad eincompatibilidad establecida por ley. la reglamentacién vigente del Fondo

3 ont
:1) Que el articulo 40 de la Ley 789 de2002, creé FONDO EMPRENDER como una cuenta

acnarial asritaial Canicin Macinnal da Anrandvinia CEMN: 1a ki aard nsminictrania nnr art anfida s suin ahintn

cTOdO en orden? Alcompletar la firma digital de este documento estés confirmando tu

identidad y aceptando los términos que alli se especifican.
- ‘lLa suplantacion de identidad es un delito penalizado por la ley.

Powered by MiContrato


mailto:lineaemprendedor.udfe@udistrital.edu.co

f) Elemprendedor debe tener disponible su firma digital escaneada y guardada

en el equipo desde el cual esta realizando el proceso. Hara clic en la opcién “subir
firma” y luego “seleccionar una imagen”.

Figura 4: subir firma

Para finalizar la firma del documento

f manuscrito bir firma T
Selecciona una imagen

|_| Acepto el Contrato de
v la Politica de tratam

= =

g) En ese momento el emprendedor debera seleccionar el lugar en el cual esta guardada
su firma escaneada y dar clic en “abrir”

términos diciones de uso

ento de datos personales

Figura 5: Subir firma escaneada
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Para finalizar la firma del documento

- Simular
Dibujar firma . Subir fi
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Tomar foto
I ——————
|_| Acepto el Contrato de términos y condiciones de uso
y la Politica de nto de datos person



h) Para comprobar la identidad de emprendedor debe proceder a tomarse una foto.
Es posible que la plataforma solicite acceso a la cAmara, en ese caso de clic en
“permitir’ como lo muestra la figura 6.

Figura 6: Acceso a cAmara

az.micontrato.co quiere

W Utilizar la camara

R

Accediendo a la camara

Recuerda otorgar permisos a la cdmara para poder validar tu
identidad

i) Tenga en cuenta gue, parala toma de la fotografia. no debe tener puesto
tapabocas, cachuchas., gafas oscuras o cualguier accesorio que no
permitala identificacion del rostro.

j) Cuando la camara este realizando la identificacidn, tenga en cuenta que debe
realizar los movimientos del rostro solicitados y enmarcados por las lineas

punteadas, ya sea a la derecha o la izquierda.

Figura 7: Tomar Foto




k) La foto debe ser lo mas nitida posible, si no es asi puede dar clicenlaxy
volverlo a intentar. De clic, como lo muestra la imagen, para aceptar la foto.

Figura 8: aceptar Foto

- $a3wes eses lsvwsarle -~ awiteal
jCaptura realizada con exito!

Nota: El proceso no se podra terminar Si no se realiza este paso.

I) Una vez tomada la foto dar clic en el botén “Acepto el Contrato de términos
y condiciones de uso y la Politica de tratamiento de datos personales” y Enviar
(Figura 9).

Figura 9: Aceptacion de Términos y Condiciones

Para finalizar la irma del documento

/‘ Subir firma |1|
Qy ><
@ Tomarfntn

Acepto el Cont
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iSe ha firmado exitosamente
este documento!

Gracias por usar Universidad Distrital Francisco
Jose de Caldas. Cuando todas las partes hayan
firmado el documento recibirds copia en tu correo
electrénico.

m)Una vez gue el documento quede firmado por TODAS las partes, el
emprendedor recibird un correo informando que el documento “ya esta firmado”

Figura 10: Terminacion de proceso

iTu documento ya esta firmado! (Bxtemo Recibidos x &

Universidad Distrital Francisco Jos€ de Caldas <no-reply@micontrato.co> 8:48 (hace 2 minutos) Yy €
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El documento ha sido finalizado, para ver el documento ingresa al siguiente
botdn. Recuerda que tambien puedes acceder a el utilizando su codigo de
verificaridn

Nota: Solo se recibird cuando se haya terminado el proceso y el contrato tenga las firmas
el emprendedor, el operador y el Sena. En ese momento podra descargarlo.
Adicionalmente, este documento ser& cargado en la plataforma de Fondo Emprender para

su verificacion.
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