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1.  DESCRIPCION DE LA PLATAFORMA

URUK, es una Plataforma de Gestidn de procesos de Firma Digital y/o Electrénica de todo
tipo de documentos con caracter legal. Para el caso del proyecto del Fondo Emprender,
se gestionara el Contrato de Cooperacion entre las 3 partes interesadas a saber: Empren-
dedor — Universidad Nacional y SENA.

2. PROCESO DE FIRMA DEL CONTRATO DE COOPERACION POR
PARTE DEL EMPRENDEDOR

a) Cada emprendedor, recibird la notificacion de la plataforma URUK a través de su
correo electronico, el cual le indicard que tiene una firma pendiente del docu-
mento en mencién — Contrato de Cooperacién Fondo Emprender:

e El asunto del Correo Electrénico serad: “Firma Pendiente Contrato de Coope-
racion Fondo Emprender”

e E| Correo Electrénico del Remitente sera: notificacion@signeblock.com

Notificacion SigneBlock  PorFechav T Firma Pendiente Contrato de Cooperacion Fondo Emprender
Vv Hoy
i sy e s € q >
Notificacién SigneBlock f I?Iotlflcaaon SlgvneBIock
Firma Pendiente Contrato de ... 1038 [i] Para @ Helena Puig Ortega
Firma Pendiente Contrato de (@) i hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga dlic aquf para verlo en un explorador web
uruk -

Hola, un saludo especial.

Nos encontramos en la firma de los Contratos de
Cooperacion Empresarial de los planes de negocios de
las convocatorias 77 y 78.

De acuerdo con el procedimiento establecido, lo
invitamos a revisar, aprobar y/o firmar (segun su rol), el
Contrato de Cooperacion Empresarial.

Por favor acceder al siauiente link.

b) El Emprendedor pulsard sobre el botdn de “Firmar Documento” que aparece en

la parte inferior del mensaje

FIRMAR DOCUMENTO
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Luego de ello se abrird una pdagina en el navegador web de forma automatica. Lo
abrird en el navegador que tenga el Emprendedor por defecto. No obstante, se
recomienda utilizar Google Chrome para abrir este enlace. Si se ha abierto en otro
navegador, se puede copiar el enlace y abrirlo en otro diferente o mejor en el
navegador recomendado.

Esto serd lo que vera el emprendedor a la hora de firmar:

SOLICITUD DE FIRMA

UNAL
Test UNAL & A
Firmantes / pasos del documento.
I
1 Firma Atendida (certificado en HSM o local)
Emprendedor - Usuario de acceso a Fortress
CONTRATO DE COOPE! 0 N° 004-77-2020 DEL m
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO N° CO1.PCCNTR.1471299 DE 2020

CEL ENTRE LA L NACIONAL DE COLOMBIA - EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y CESAR ANDRES ROMO PEREZ

mmmnm&mmmﬁnmﬂmm

do 1

c) Como se ve en la imagen anterior, antes de hacer click sobre FIRMAR el sistema
requiere que se complete o se diligencie el identificador o el codigo de USUARIO
gue le fue asignado durante la emisién del Certificado Digital de Persona Natural
y el que le fue enviado a su correo electrénico para la activacion del mismo, todo
ello se describid y se explicod en el Anexo 2 —Activacion y Uso del Certificado Digi-
tal. Recordamos que este usuario corresponde a: COCC-NUMERO DE CEDULA sin
puntos y sin espacios.

SOLICITUD DE FIRMA

UNAL

Test UNAL

(cd
>

Firmantes / pasos del documento.

0 (1) Firma Atendida (certificado en HSM o local)

COCC-NUMERO DE CEDULA
SINPUNTOSNHESPACIOS ™

CONTRATO DE COOPERACION EMPRESARIAL DERIVADO N° 004-77-2020 DEL m
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO N° CO1.PCCNTR.1471299 DE 2020

CELEBRADO ENTRE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA — EL SERVICIO

NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y CESAR ANDRES ROMO PEREZ
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d) Una vez cada Emprendedor diligencie su USUARIO puede hacer click en el Botén

Firmar:

e) Tras unos segundos, aparecera una nueva pagina web en la que se pedird las 2
claves o como se conoce usualmente el Doble Factor de Autenticacidon del usuario

emprendedor.

f) Se abrird una pantalla en la que deberan Seleccionar la Opcién de OTP, tal como

se evidencie en la s siguiente la imagen:

THOMAS SIGNE

SOLUCIONES TECNOLOGICAS GLOBALES

El sistema Thomas Signe RA est4 solicitando su autorizacién Paula
Fernanda Marifio Corredor para:
Obtener la informacién de sus certificados

Por Favor, seleccione un sistema de autenticacion para poder

realizar l3.cm

U ortp

ess Password

X Cancelar

g) Inmediatamente después el Emprendedor recebird un cédigo en su dispositivo
movil o SMS'y el usuario digitara este mismo cédigo en la pantalla, tal como se ve
a continuacién: que se ve a continuacion:
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El sistema SAR est4 solicitando su autorizacion PruebaHelena
ApellidoPrueba ApellidoPrueba para:
Obtener la informacién de sus certificados

Por favor, introduzca el cédigo generado con su
aplicacion mévil de autenticacion:

X Cancelar

Con el cédigo introducido, se pulsara el botén de “Validar”

NOTA — EL PASO ANTERIOR DE SELECCIONAR OTP Y DE
PONER EL CODIGO ENVIADO A TRAVES DE SMS EL SIS-
TEMA LE PEDIRA QUE LO REALICE NUEVAMENTE

h) Posteriormente, aparecerd una nueva pantalla donde se pedira el Segundo factor
de Autenticacién que es la Contrasefia de Usuario establecida por cada Empren-
dedor en el momento en que fue emitido y activado el Certificado Digital de Per-
sona Natural, tal como se describid y se solicité en el Anexo 2 — Activacion y Uso

del Certificado Digital en nuestra la aplicacién Fortress:
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El sistema SAR estd solicitando su autorizacién PruebaHelena
ApellidoPrueba ApellidoPrueba para:
Obtener la informacién de sus certificados

Por favor, introduzca la contrasefia de su usuario:

ououunc4 Validar

X Cancelar

Introducir la contrasefia y pulsar en “Validar”

i) En este punto el Emprendedor podra visualizar el Certificado Digital que ya tiene
almacenados en nuestra ampliacién Fortress. El Emprendedor debera seleccionar
éste certificado haciendo click en el botén redondo que aparece en la parte iz-
quierda de la pantalla y posteriormente pulsara en el botdn “Seleccionar Certifi-
cado”:

Signe SignEngine

Por favor, seleccione uno de sus certificados:

Fecha de
expiraciéon

@P'“b""'e'e“" Thomas Signe Soluciones 29/05/2021 6679319039643006545 1826305025

ApellidoRruebn Tecnolégicas Globales S.A.S. 10:07:23 UTC  2320095704340658803
ApellidoPrueba

Seleccionar certificado

j) Finalmente se abrird una nueva ventana con un mensaje que solicita que el Em-
prendedor digite la Contrasefia del Certificado, que como se describid y se reco-
mendd en el Anexo 2 — Activacién y Uso del Certificado Digital, debe ser la misma
gue la Contrasefa de Usuario solicitada en el paso anterior:
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El sistema SAR estd solicitando su autorizacién PruebaHelena
ApellidoPrueba ApellidoPrueba para:

Firmar 1 documento/s:

1611740208101_unal.admin.pdf

Por favor, introduzca la contrasena del certificado
seleccionado:

seesesssneee Validar

Se pulsard en Validar y ese proceso desencadenara de forma automatica la firma del Em-

prendedor sobre el documento.

El Emprendedor podra hacer click en la plataforma URUK sobre el Boton Descargar Do-
cumento Firmado, con el fin de que puedan evidenciar sobre su nombre en la uUltima
pagina del Contrato de Cooperacion el sello de firma que se estampa con sus datos, tal

como se ve en el siguiente ejemplo:
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I IPFD!.C Ill manua

‘4/ Firma Atendida (certificado en HSM o local)

CLAUSULA SEGUNDA — VALOR DEL CONTRATO Y DESEMBOLSOS: El valor del
presente contrato es por la suma CIENTO VEINTITRES MILLONES SETECIENTOS
SETENTA MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS MONEDA CORRIENTE
($ 123.770.266.00), la cual deberd ser entregada por parte del SENA - FONDO
EMPRENDER, 2 través de LA UNIVERSIDAD a lz FIDUCIARIA y los recursos se

‘ 5;“ Firma Atendida (certificado en HSM o local)
wfs/‘ Firma Atendida (certificado en HSM o local)
w7 Firma Atendida (certificado en HSM o local)

=R blockchalnil atico)

(8) T ién en

DESCARGAR DOCUMENTO FIRMADO

[#] 1611740208101_unal.admin.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archivo Edicidn Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 1611740208101 _un... %
wJ
v D B Q @® 12 /12 k@@@ 84% * M@®~ T B 2 4
& Hay al menos una firma que presenta problemas.

~

S B

Nombre: HERNAN DARIO FUENTES SALDARRIAGA Nombre: MARIA ALEJANDRA GUZMAN PARDO
Director de Empleo y Trabajo Sena Decana Facultad De Ingenieria
24
Reviso: Reviso:
Aprobé: Aprobd:
»
4
EL BENEFICIARIO,
Firmado digitalmente por:

PruebaHelena ApellidoPrueba ApellidoPrueba
27 ene. 2021 09:38:51 UTC

Nombre: CESAR ANDRES ROMO PEREZ

Ahora ya se ha estampado la firma y notificard a los siguientes usuarios (Unviersidad Na-
cional y Sena) para que procedan con la firma digital en el Contrato de Cooperacion.

FIN
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