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BIENVENIDO(A) AL FONDO EMPRENDER

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), a través de la Universidad Nacional, presenta el instructivo
Parte 1, que se adelantara para el proceso de firma digital, necesario para suscribir los contratos de
cooperacion empresarial, y recibir el apoyo establecido por el Consejo Directivo Nacional del SENA.

Con el fin de agilizar este proceso, las partes involucradas (Emprendedor, SENA y Universidad Nacional)
realizaran la FIRMA DIGITAL del contrato. A lo largo de esta guia usted encontrara la informacion
necesaria para realizar la firma digital de su contrato de cooperacion empresarial. Para esta actividad,
contamos con una entidad certificada para adelantar este proceso de manera segura (Andes SCD S.A)).

Posterior a este proceso de Firma Digital, estaremos informando a través de la plataforma Fondo
Emprender las diferentes actividades para la suscripcion de los contratos de cooperacion empresarial,
para lo cual solicitamos estar atentos a las novedades que se registren en la plataforma “Fondo
Emprender”.
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1. suscribir el documento de términos y

condiciones para el proceso de

firma  digital estos se encuentran cargados en
la plataforma del Fondo Emprender, en la pestaia
“Anexos” , y en la seccion “Documentos de
Contrato”, leerlo y proceder a aceptar en

plataforma.

Tenga en cuenta que en el formato, “Solicitud de
certificado digital”, se incluira la fecha de
aceptacion de los términos y condiciones. En caso
de presentar alguna inconformidad, por favor
manifestarla al correo
contacfe fibog@unal.edu.co, y se le informaran
los pasos a seguir.
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Términos y condiciones servicio certificacion

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

Medtante &f presante documento s2 gefinen los 1eminos y condiciones de Uso del
centficado de 2rm3 digial suminisirada por ANDES SERVICIOS DE
CERTIFICACION DIGITAL $.4_, téminos condiciones que 2| SUSCRIPTOR
(EMPRENDEDOR] DECLARA QUE CONOCE, ENTIENDE Y ACEPTA EN SU
INTEGRIDAD

1. L3 SOCIEDAD ANDES SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL SA. en
adelante ANDES SCD, es una sociedad antnima, con matricula mercantf No.
01774545 de Ia Camara 02 Comercio dz Eogota y con domiilio en 13 cludad d2
Bogota, que presta servickos como Entidad de Castficacion Digital Adlerta, oe
conformidad con o establecido en 13 ley 527 de 1.99% y demas normas
complementanas de @@ lagsiacion colombiana,

2. ANDES SCD cuenta con todas 135 autorizacionss y acreditaciones necesanas
para I3 prastacion dal servicio o2 certificacion digltal, Incluyendo 13 acraditacion 3
que 52 reflee el articulo 23 02 13 ey 527 de 1.993, saqun consta en ef certificado oe
acreditacion 16-ECD-004 del 12 ge diciembre de 2016 expedido por & Organismo
Naclonal 02 Acrediiacion.

3. Sin perjuicio de las definiciones establecidas en ia Daclaracion de Practicas de
Certificacion, se entendera por-

* Cenificado Qigita o certcados digiales: Los certificados digitaies que expide
ANDES SCOD.

» Declaracidn de Practicas de Cestificacion: Documento que redne 13s reglas
Qanerales que ANDES SCD utiliza en & proceso de expagicion ge certificados
dqgliies v en [a prestacion de sus sarviclos o2 cedificacion digtai, que vinculan 3 los
suscriptoras y a 10§ terceros que uthizan jos cenificados digiales.

« Formuario de solictud de prestacion o2 senvicios: Documento que diligencia el
solcitante, por & que soiclia 13 prestacién de 105 servicios de canificacion digltal y
enfreqa sus daios personales 3 ANDES SCD.

* Poiftcas oe Cenfcackn: E5 & conjunto de reglas que Inalcan 16 requisitos oe
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2. Descargar el formato “Solicitud de
certificado digital” que se encuentra
cargado en la Plataforma del Fondo
Emprender, en la pestana “Anexos”, y
en la seccion “Documentos de
Contrato”, imprimirlo, verificar que la
informacion este correcta, firmarlo, vy
autenticar la firma en una notaria o
entidad competente.

/ DE COLOMEIA

Bogota D.C. 3000¢ de 20198

Sefores: ]
AMNDES SERVICIO DE CERTIFICACION DIGITAL 5.4,
La ciudad

Cordial saludo.

por medio de la presents, Yo, PEPITO PEREZ, |dentificado con Cedula de Ciudadania
22,334,455 expedida £n Bogotd D.C., Solicito 3 ANDES SCD 5.4, identificada con NIT
©00.210. 8001 la emision de un Certificado Digital de Persona Natural.

Mis datos son:

Mombresy Apellidos: Pepito PErez.

Direccian: Carrera 1 No2-34

Telefono: 301-4352567

correo Electronico: pepito. perez@ nomail.com

Firma.

Autenticacion: Presentacion personal antes Motaria con heell
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2.1: Si la informacion contenida en el formato es correcta,
imprimir el documento, firmarlo y autenticar la firma en una
notaria o la entidad competente.

2.2: Si la informacion contenida en el formato es incorrecta,
reportar la novedad al correo contacfe fibog@unal.edu.co,
quien le informara los pasos a seguir.
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3. Escanear el formato autenticado en
la mejor calidad posible, y cargarlo en
la Plataforma del Fondo Emprender,
en la seccion “Documentos del
Contrato”.
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BOZota DLC. X000 de 2012

Sefores;
La ciudad

Cordial zaludo.

Por medio de la presente, Yo, PEPITO PEREE, |dentificado con Cedula de Ciudadania
22,334,455 expedida en Bogotd D.C., Solicito 3 ANDES SCO 5.4 identificada con NIT
©00.210.500-1 |3 emizsidn de un Certificado Digital de Persona Natural.

iz datos son:

Mombres y Apellidos: Pepito Pérez.

Direccion: Carrera 1 o 2-34

Telefono: 301-4352567

Correo Electranico: pepito. peren@nomail. com

s

Autenticacion: Presentacion personal ants Notaria con huella
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4. El Emprendedor recibira por parte del operador de firma
digital (Andes SCD S.A) al correo registrado en el formato :
Usuario y Clave para acceso al portal firma digital vy
posteriormente otro correo con el PIN de seguridad para
realizar la firma digital del contrato de cooperacion.
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CONSIDERACIONES

El plazo maximo para cargar en la plataforma del Fondo Emprender el documento
firmado, y autenticado, en el formato que se indico en el paso 3 de la presente guia es
hasta el dia:

MARTES 2 DE MARZO DE 2021 A LAS 11:59 PM

Si usted no carga el documento solicitado y no manifiesta las razones para no cargarlo al
correo contacfe fibog@unal.edu.co, se entiende gue los términos para la firma digital del
contrato no fueron aceptados. v se considera como causal de no suscripcion del
Contrato de Cooperacion Empresarial.

En caso de presentar alguna duda o incorformidad sobre los términos vy condiciones de
la_firma digital. por favor manifestarla al correo contacfe fibog@unal.edu.co se le
informaran los pasos a sequir. En cualquier caso. esto representard mayor tiempo en la
suscripcion del contrato de cooperacion, v por lo tanto para los desembolsos
correspondientes.

Tenga en cuenta que el documento debera ser cargado UNICAMENTE en la Plataforma
del Fondo Emprender. No se recibira ningun documento por fuera de este medio.


mailto:contacfe_fibog@unal.edu.co
mailto:contacfe_fibog@unal.edu.co

-— EONDO S UNIVERSIDAD
- emprender ¥ NACIONAL

DE COLOMEBIA

CONSIDERACIONES

El envio de éste documento no equivale a la firma del contrato de cooperacion empresarial.
Favor estar atento de la plataforma del Fondo Emprender y CONSULTAR los videos y

manuales de firma digital que le indican cdmo realizar el firmado de su contrato.

http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Pas0%201%20-%20corre0%201%20(2).MP4

http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Pas0%202%20-%20Corre0%202.MP4

http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Pas0%203%20y%204%20(corre0%203).MP4



http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Paso%201%20-%20correo%201%20(2).MP4
http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Paso%202%20-%20Correo%202.MP4
http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Paso%203%20y%204%20(correo%203).MP4
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CONTACTO

En caso de tener alguna duda relacionada con este proceso, usted cuenta con
los siguientes recursos:

® Revisar espacio en plataforma fondo emprender dispuesta para firma
digital. ( Pestafia Anexos — Documentos del Contrato)

® Correo de apoyo al emprendedor: contacfe fibog@unal.edu.co

® Linea de apoyo al emprendedor: 319 432 06 99 (Linea Gnicamente para
WhatsApp)
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CONSULTA DE MANUALES PARA EL PROCESO DE FIRMA DIGITAL

Sefior Emprendedor recuerde que para el desarrollo del proceso de suscripcion del contrato de
cooperacion, se ha disefiado y publicado material que le permitird conocer el paso a paso del
mismo.

Consulte:
http://www.fondoemprender.com/SitePages/FondoEmprenderNormatividad2020.aspx

1. GuiaFirma Digital (Cov. No. 164, 165 ( Tercer Cierre)
Asignacion Acta 1581 del mes de Febrero 2021.
2. Otros Documentos de Apoyo

 Manual de Portafirmas

* Video Paso 1 ( Ver enlaces y plataforma)

* Video Paso 2 ( Ver enlaces y plataforma)

* Video Paso 3 ( Ver enlaces y plataforma)

« Manual de portafirmas — Consulta contrato firmado

3. Manual de Anexos — Consultar Version 4.0 en plataforma para ver direccion de envio doc.
originales una vez publicado.



