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BIENVENIDO(A) AL FONDO EMPRENDER

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), a través de la Universidad Nacional, presenta el instructivo Parte 1, que
se adelantara para el proceso de firma digital, necesario para suscribir los contratos de cooperaciéon empresarial, y
recibir el apoyo establecido por el Consejo Directivo Nacional del SENA.

Con el fin de agilizar este proceso, las partes involucradas (Emprendedor, SENA y Universidad Nacional) realizaran la
FIRMA DIGITAL del contrato. A lo largo de esta guia usted encontrard la informacion necesaria para realizar la firma
digital de su contrato de cooperacién empresarial. Para esta actividad, contamos con una entidad certificada para
adelantar este proceso de manera segura (Andes SCD S.A)).

Posterior a este proceso de Firma Digital, estaremos informando a través de la plataforma Fondo Emprender las
diferentes actividades para la suscripcion de los contratos de cooperacion empresarial, paralo cual solicitamos estar
atentos a las novedades que se registren en la plataforma “Fondo Emprender”.
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1. Suscribir el documento de
términos y condiciones para el

proceso de firma digital: Este documento
se encuentra cargado en la plataforma del Fondo
Emprender, en la pestana “Anexos” , y en la
seccion “Documentos de Contrato”, leerlo vy
proceder a aceptar en plataforma.

Tenga en cuenta que en el formato, “Solicitud de
certificado digital”, se incluira la fecha de
aceptacion de los términos y condiciones. En caso
de presentar alguna inconformidad y/o requerir
ayuda por favor remitir su inquietud al correo
contacfe fibog@unal.edu.co, para apoyarlo en el
proceso.

Beesseo

Términos y condiciones servicio certificacion

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO

Mediante &f presente documento s2 gefinen los 1erminos y condicionas de Uso ol
certificado de Trma digiai suministraca por ANDES SERVICIOS DE
CERTIFICACION DIGITAL 5.4, t&minos condicionss que 2l SUSCRIPTOR
(EMPRENDEDOR] DECLARA QUE CONOCE, ENTIENDE Y ACEPTA EN SU
INTEGRIDAD

1. L3 SOCIEDAD ANDES SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL SA. en
adelante ANDES SCD, es una sociedad anonima, con matricula mercants No.
01774545 de Ia Camara 02 Comercio d2 Eogota y con domicilio en 13 cludad o2
Bogota, que presta senviclos como Entidad de Canficacion Digtal Adlerta, oe
conformidad con 10 establecido 2n 13 iey 527 de 1.99% y demas normas
compiementanas de 3 legsiacion colombiana,

2. ANDES SCOD cuenta con todas |35 autorizacionss y acreditaciones necesanas
para |3 prastacion del servicio o2 certificacion digltal, Incluyendo 13 acraditacion 3
que 52 reflere sl anticulo 23 02 |3 ey S27 de 1.993, seqin constia en & certificaco o=
acrediiacion 15-ECD-004 del 12 ge diciembre de 2016 expedido por e Organismo
Naclonal 02 Acrediacion.

3. Sin pefjuicio de las definiciones establecidas en ia Daclaracion de Practicas de
Certificacion, se entendera por-

* Cenificado GIgta o carifcados digiiales. Los certificados cigitaies que expide
ANDES SCOD.

= Declaracion de Practicas de Cestificacion: Documento gue reane 1as reglas
Qaneraies que ANDES SCD utiliza en & proceso ge expecicion oe certificados
dqiiaies vy en i3 prestacion de sus sarvicios oe certificacion digiai, gue vinculan a3 los
SUSCTIptores v 3 106 tErCaros que Utlizan jos certificados digiales.

« Formuiano ge solictud de prestacion o2 senvicios: Documento que diligencia el
solicitante, por & que sONCHa 13 prestacion de oS servicios Je canincacion dightal y
enireqa sus daos parsonales 3 ANDES SCO.

* Poiftcas ge CanMcacion: Es & conjunto de reglas que Indlcan 1os requisitos oe
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2. Descargar el formato “Solicitud de

certificado digital” que se encuentra e
cargado en la Plataforma del Fondo AIIDES SERVICIO DE CERTIFICACION DIGITALS 4
Emprender, en la pestafna “Anexos”, vy |
en la seccién “Documentos de ot o o et on v S
Contrato”, imprimirlo, verificar que la 900.210.800-1 s eisén  un Certicado Digta 6 ersona Natual.
informacion esté correcta, firmarlo, vy i catos son
autenticar la firma en una notaria o st smuyyit i
entidad competente. Correott1énic: gegto gerezEnomsicon

Firma.

Autenticacion: Presentacion personal ante Motaria con huella
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2.1: Si la informacion contenida en el formato es correcta, imprimir el
documento, firmarlo y autenticar la firma en una notaria o la entidad
competente.

2.2: Si la informacion contenida en el formato es incorrecta, reportar la
novedad al correo contacfe fibog@unal.edu.co, quien le informara los
Pasos a seguir.

Proyecto Fondo Emprender SENA- UN
Facultad de Ingenieria

Sede Bogota


mailto:contacfe_fibog@unal.edu.co

Bogotd D.C. 2000 de 2018

SEMores: _
ANDES SERVICKD DE CERTIFICACION DIGITAL 5.4,

3. Escanear el formato autenticado en 2 cucas
la mejor calidad posible, y cargarlo en cordialsaluc.

Por medio de la presents, Yo, PEPITO PEREZ, |dentificado con Cedula de Ciudadania

la Plataforma del Fondo Emprender, en B D S e eaca connT
la seccion “Documentos del Contrato”.

Mis datos son;

Mombres y Apellidos: Pepito Ferez.

Direccion: Carrera 1 Mo 2-34

Teléfono: 301-4352557

Corres Electronicn: pepito. perer@nomail.oom

Firma.

Autenticacion: Presentacion personal ante Motaria con hueella
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4. El Emprendedor recibira por parte del operador de firma digital (Andes
SCD S.A) al correo registrado en el formato : Usuario y Clave para acceso al

portal firma digital y posteriormente otro correo con el PIN de seguridad
para realizar la firma digital del contrato de cooperacion.
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CONSIDERACIONES

El plazo maximo para cargar en la plataforma del Fondo Emprender el documento firmado, y
autenticado, en el formato que se indico en el paso 3 de la presente guia es hasta el dia:

28 DE DICIEMBRE DE 2022 A LAS 11:59 PM

Si usted no carga el documento solicitado v no manifiesta las razones para no cargarlo al correo
contacfe fibog@unal.edu.co, se entiende que los términos para la firma digital del contrato no fueron
aceptados, y se considera como causal de no suscripcion del Contrato de Cooperacion Empresarial.

En caso de presentar alguna duda o inconformidad sobre los términos y condiciones de la firma digital,
por favor manifestarla al correo contacfe fibog@unal.edu.co, y se le informardn los pasos a sequir. En
cualquier caso, esto representard mayor tiempo en la suscripcion del contrato de cooperacion, y por lo
tanto para los desembolsos correspondientes.

Tenga en cuenta que el documento deberd ser cargado UNICAMENTE en la Plataforma del Fondo
Emprender. No se recibird ningun documento por fuera de este medio.
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CONSIDERACIONES

El envio de éste documento no equivale a la firma del contrato de cooperacion empresarial. Favor

estar atento de la plataforma del Fondo Emprender y CONSULTAR los videos y manuales de firma
digital que le indican cédmo realizar el firmado de su contrato.

http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Paso%201%20-%20correo0%201%20(2).MP4

http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Paso%202%20-%20Correo%202.MP4

http://www.fondoemprender.com/Normatividad/Paso%203%20y%204%20(corre0%203).MP4
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