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Guia para Plataforma

Convocatoria 112 Economia Campesina

Esta guia se pone a disposicion para que atentamente se sigan las
instrucciones para poder postularse a través del sistema de informacidn
www.fondoemprender.com a la Convocatoria 112 de Economia Campesina.

Desde el Rol del Emprendedor:

El emprendedor que haya surtido el proceso de Ruta Emprendedora en un
Centro de Desarrollo Empresarial y cuente con su herramienta de valoracién
podra iniciar la postulacion a la Convocatoria 112 de Economia siguiendo los
siguientes pasos:

1. El usuario Emprendedor debe ingresar a www.fondoemprender.com

2. Debera dar clic en FONDO EMPRENDER como se indica en la imagen
a continuacion:

€ 5 C @ % fondosmprender.com/SiePages/Home.aspx * g9 #n o :
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Nuestros programas

Ingresa y conoce nuestro portafolio de servicios
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Lo ultimo

3. Seguido, encontrara toda la informacién relacionada con el programa
de Fondo Emprender, debe desplazarse hacia abajo en la pagina hasta
qgue encuentre:
¢Quieres hacer parte del Fondo Emprender? Y dar clic en Registrate


http://www.fondoemprender.com/
http://www.fondoemprender.com/
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3. ¢Puedo presentarme de manera
asociativa a una Convocatoria de Fondo
Emprender?

4. :Si estoy registrado legalmente con mi
emprendimiento como persona natural,
puedo participar en las Convocatorias de
Fondo Emprender?

5. ¢Los servicios del SENA, incluyendo
las asesorias en cada uno de los
programas, tiene algin costo?

¢Quieres hacer parte del
Fondo Emprender?

4. Seguido le activa un Formulario donde debe realizar el

diligenciamiento de la informacién solicitada, colocando informacion

completa y con atento cuidado al correo electronico dado que sera
luego su usuario de ingreso.
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Registrate en
SENA EMPRENDIMIENTO

Diligencia los siguientes campos para realizar tu registro a
nuestros servicios de emprendimiento.

Nombres Apellidos

Tipo identificacién v Namero documento

Fecha nacimiento Correo electrénico

El campo email es requerido
Estado civil v Género

v

Nivel de estudio v Celular
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Reglistrate en
SENA EMPRENDIMIENTO

Diligencia los siguientes campos para realizar tu registro a
nuestros servicios de emprendimiento.

Escoge la ubicacion en la que resides

Departamento ~ Municipio v

Selecciona el tipo de poblacion al que perteneces

Poblacion ~

Programa a elegir ~ Modalidad de atencién ~

Autorize al SENA y los servicios de emprendimiento que ofrece
para recolectar y tratar los datos suministrados de acuerdo con
la normatividad colombiana vigente, estd aceptando el
tratamiento de datos personales de acuerdo a la LEY 1581 del
2012 y el Decreto 1377 del 2013.

5. En la parte de Poblacion, debe elegir la opcién de Campesino, para
realizar su autorreconocimiento y debe seleccionar el programa
FONDO EMPRENDER Modalidad PRESENCIAL

€ 3 @ @ % fordoemprendercom 2021/ Registmlinico/RegistolinicsPan? ax Bg % @ ¢

Registrate en
SENA EMPRENDIMIENTO

Diligencia los siguientes campos para realizar tu registro a

nuestros servicios de emprendimiento
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Registrate en
SENA EMPRENDIMIENTO

Diligencia los siguientes campos para realizar tu registro a
nuestros servicios de emprendimiento.

Escoge la ubicacion en la que resides

Norte de Santander v Clcuta v

Selecciona el tipo de poblacion al que perteneces

Campesino

Fondo Emprender

para recolectar y tratar los datos suministrados de acuerdo con
la normatividad colombiana vigente, estd aceptando el
tratamiento de datos personales de acuerdo a la LEY 1581 del
2012 y el Decreto 1377 del 2013.

Una vez finalice el registro de toda la informacion, llegara un usuario
y contrasefia al correo registrado.

et | =
T T EmprenpER Ruta emprendedora~ Modelo 4K Convocatorias v Transparencia~ Contactenos  Plataforma Accede

iRevisa tu correo!

)

Autentico tu cuenta
2 0 7 4

Te hemos enviado tu usuario y contrasefia para acceder a la plataforma.
Si no te ha llegado nuestro mensaje, revisa la carpeta de spam o correo no deseado.

El usuario debe ingresar nuevamente a la  pagina
www.fondoemprender.com y dar clic en la pestafia ACCEDE
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8. Alli debera colocar el usuario y contrasefia remitido por correo

)
electronico
7,::? —EMpRENDER Ruta emprendedora~ Modelo 4K Convocatorias ¥ Transparencia~ Contactenos Plataforma v

Accede
SENA EMPRENDIMIENTO

Correo electronico

Ingresa'?

Contrasefia

Ingresar

— :Olvidaste tu contrasefia? Recupérala agui.

Alingresar el emprendedor encontrara que esta activo en el programa Fondo
Emprender presencial

ATENCION PRESENCIAL

Fondo Emprender

En este momento no se debe realizar ninguna accion adicional POR PARTE
DEL EMPRENDEDOR, mientras surte el proceso en cada Centro de
Desarrollo Empresarial para habilitarle el acceso al plan de negocio.
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ROL DEL ORIENTADOR O PROFESIONAL DE EMPRENDIMIENTO

Este Rol lo realizan los equipos regionales en cada Centro de Desarrollo
Empresarial en las 33 regionales de nuestro pais. Son los Unicos que podran
realizar la creacidén de un plan de negocio a un emprendedor una vez haya
surtido el proceso de Ruta Emprendedora y se haya obtenido una
herramienta de valoracidon positiva de su modelo de negocio propuesto.

1. Debe ingresar a www.fondoemprender.com con su usuario y
contrasefa

2. Debe dar clic en la pestafa “Crear plan de negocio” y seguido en
Adicionar plan de negocio estructura nueva

Bienvenido(a) :tijaukeubroqui- 7340@yopmail.com -D]
viemes 27 de septiembre de 2024
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SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

Home

PLANES DE NEGOCIO

Agendar Tarea

Vier Planes de Megocio

Crear Plan de Negocio S  an e
e RS 6618 CREAR ESP - PORCICOLA PRUEEA CAMPESINA

Cicuta (Morte de Santander)

Midulo de Gestion Virtual 94384 LINEA FORTALECIMIENTO - Chindcota (Norte de Santander)

Reportes 54985 LINEA FORTALECIMIENTO - ASOCIACION LA FELICIDAD Chindcota {Norte de Santander)
87419 PLAN DE NEGOCIO PRESENCIAL SIN REGISTRO UNICO Cicuta (Norte de Santander)
87236 PLAH DE HEGOCID PRUEBA CAMAL VIRTUAL PRESEHCIAL Cicuta (Morte de Santander)
87254 PLAN DE MEGOCIO PRUEBA DOS PRESENCIAL Cicuta (Norte de Santander)
87237 V-FE PLAM DE NEGOCIO PRUEEA VIRTUAL- 67380800087 Clcuta (Horte de Santander)
0837 V-FE JARDIN INFANTIL 7 545 Cicuta (Morte de Santander)

3. Para realizar la creacion del plan de negocio se debe considerar la
siguiente informacion:

Hay 3 tipos de planes a crear para lo cual es tener muy claros los términos
de referencia de la Convocatoria a la que se quiere postular el emprendedor
y que previamente debid ser socializada y aclaradas las inquietudes con el
emprendedor.

Con el ajuste en la normatividad del Fondo Emprender cuenta con tres
lineas de financiacion

1. Linea de financiacion para Crear empresas (tradicional) Esta linea
esta dirigida a la financiacion de iniciativas y/o proyectos para crear


http://www.fondoemprender.com/
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empresas y generar empleo. Esta esta regulada por el Acuerdo 010 de
2019, con modificacion realizada por realizada por los Acuerdos 002
de 2023 y 003 de 2024. No aplica ninguna flexibilidad en la Ruta
Emprendedora y la formalizacion de la empresa sera a través de una
figura juridica. Se rige bajo la normatividad del Fondo Emprender.

Para las convocatorias de esta linea se debe elegir la opcién PLAN DE
NEGOCIO TRADICIONAL

2. Linea de financiacion para Crear empresas Especial: Esta linea
especial esta dirigida a campesinas y campesinos para la financiacion
de iniciativas y/o proyectos para crear empresas y generar empleo.
Esta estd regulada por el Acuerdo 010 de 2019, con modificacion
realizada por el Acuerdos 002 de 2023. Se realiza una flexibilizacion a
la Ruta Emprendedora y la formalizaciéon de la empresa se realiza a
través de cualquier forma de registro empresarial (ejemplo persona
natural registrada ante la Camara de Comercio). Se rige bajo la
normatividad del Fondo Emprender.

Para las convocatorias de esta linea se debe elegir la opcion PLAN DE
NEGOCIO CREAR ESPECIAL

3. Linea especial de financiacion para Fortalecer empresas: Se crea la
linea especial para el fortalecimiento de empresas por el Acuerdo 003
de 2024. Estas deben tener minimo un afio de formalizacion para
poder ser beneficiarias y hacer parte de la Ruta Emprendedora en la
fase de Fortalecimiento Empresarial. Los recursos son capital semilla
condonable.

Para las convocatorias de esta linea se debe elegir la opcion PLAN DE
INVERSION FORTALECIMIENTO ESPECIAL

Para el caso de la convocatoria 112 Economia Campesina las opciones para
creaciéon planes de negocio son:

PLAN DE NEGOCIO CREAR ESPECIAL

PLAN DE INVERSION FORTALECIMIENTO ESPECIAL
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Bienvenido(a) :tijaukeubroqui-7340@yopmail.com =]
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SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

Home
Agendar Tarea CREAR PLAN DE NEGOCIO
Ver Planes de Negocio

i peril Tipo de plan a generar

Selecsione el tipo de plan de negocio
Crear Plan de Negocio Selecsione el tipa de plan de negocio
Mis Tareas Plan de negocio TRADICIONAL
Médulo de Gesti Plan de negocic CREAR especial

i6n FORTALECIMIENTO especial

Descripcion:

{En dénde se localizard la
empresal:

:En que sector se
encuentra clasificado el
proyecto a desarrollari:

[Er—

Seguido debe diligenciar la informacion relacionada con el plan de negocios
a crear

EBienvenido(a ukeubroqui-7340@yopmail.com -D]

+
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viernes 27 de septiembre de 2024
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SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

Home
Agendar Tarea CREAR PLAN DE NEGOCIO

Ver Planes de Negocio
Tipo de plan a generar

Mi Perfil Plan de negocio CREAR especial A
Crear Plan de Megocio Prefijo plan CREARESP
Mis Tareas Mombre:
Modulo de Gestidn Virtual
Repartes
Descripcion:
A

:En donde se localizara la | Seleccione un departamento
empresal:

Seleccione una ciudad
:En que sector se
encuentra clasificado el
proyecto a desarrollar?:

Seleccione un sector

¢ < < <

Seleccione un subsector

Crear plan de negocio

IMPORTANTE: Validar muy bien la informacion a colocar en el lugar donde
se localizara la empresa y la actividad econdmica a la que corresponde el
proyecto, la cual debe coincidir con lo indicado en el plan de negocios, dado
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que no se realizara ningiin cambio en la ejecucion del proyecto frente a la
ubicacion o actividad econémica a desarrollar.

Una vez se crea el plan de negocios se procede a realizar la adicion del
emprendedor o emprendedores al plan de negocio, dar clic en Adicionar
Emprendedor

ge = A B B
EMPRENDER N\
4 (2]
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO
Home

Agendar Tarea ACTUALIZAR PLAN DE NEGOCIO

Ver Planes de MNegocio
Tipo de plan a generar

Wi Perfil Seleccione el tipo de plan de negocio hd
Crear Flan de Negocio Prefijo plan CREAR ESF
Mis Tareas Nombre:

ASOCIACION LA FELICIDAD PRUEEA FINAL
Mddulo de Gestidn Virtual
EIENK

Reportes

Descripcidn:

En donde se localizard la | Morte de Santander
empresal: .

Cilcuta
:En que sector se
encuentra clasificado el
proyecto a desarrollar?: 0125 - Cultivo de flor de care

SECCION A [4AC 2020)-Agricultura, Ganaderia, Caza, Silvicultura ¥ Pesca

<€ ¢ < <

Adicionar emprendedor

Mo existen emprendedores para este plan de negocio.

e

Como el emprendedor ya esta registrado en el Registro unico, el orientador
debe dar clic en “Buscar emprendedor existente” y digitar el numero de
identificacion del emprendedor.
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CREAR EMPRENDEDOR

Buscar emprendedor exigtente L .
i Num. identificacion:

Buscar usuario existente

Nombres: [ ]
Apelidos: ||
Identificacion :
vo: [ ]
Digite nuevamente el nimero de l:l

identificacion:

Departamento expedicion: [Antioquia <]

Ciudad expedicion: [Medellin ]

Correo electrgnico: ||
Género:

Fecha Nacimiento: dd/mm/aaaa (&

En ese momento traera la informacion registrada por el emprendedor en el
registro unico.

Si le aparece el siguiente mensaje:

CREAR EMPRENDEDOR

Buscar emprendedor existents o .
Num. identificacion:

|534545454545 |

Buscar usuario existente
sefior(a) orientadar(a), este emprendedor no existe o
ya se encuentra registrado en el Canal Virual Es
importante se le pueda orientar y motivar para que
continue en esta ruta

Es porque el usuario no existe en el registro tnico o el emprendedor se
registro con la modalidad virtual la cual no permite la creacion de planes
especiales.

Para este caso el profesional de emprendimiento regional debera validar en
el reporte de registro Unico al cual tiene acceso, para validar cual de las dos
causas es Yy realizara las siguientes acciones:
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1. Si el emprendedor no existe en el registro uUnico, el emprendedor
debera realizar el registro.

2. Si el emprendedor esta en el registro unico, pero eligio de manera
incorrecta el canal virtual para esta convocatoria, debera solicitar al
canal de soporte la siguiente accion: Inactivacion de usuario por error
en eleccion de canal de atencion para postularse a Convocatoria de
Economia Campesina.

El orientador debe contar con toda la informacion y documentacion del
emprendedor para que pueda validar la calidad de la informacion registrada
y adicionar la faltante frente a la condicidén del beneficiario para postularse
a la convocatoria.

Nota 1:

Para el caso emprendedores cuya condicion de beneficiario es aprendiz y
provienen de la Ruta 1 Programa SER a la hora de registrar la condicion en
la parte que muestra la imagen adjunta:

Nivel de estudio : [ Certificacion Sena =
Programa Realizado: =l
Institucion: B
Ciudad Institucion:
Estado: | ~ctualmente cursando v |
Fecha inicio: dd/mm/aaaa (=

Semestre actual u horas dedicadas: |

a. El nivel de estudio es: Certificacion SENA

Se debe realizar la creacién del programa académico
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PROGRAMAS ACADEMICCS

s e - I T

Programa Académico Institucion Educativa Ciudad
GESTION DE CANALES DE DISTRIBUCION SENA (Servicio Nacional de Aprendizaje) Bogota
ADMIMISTRADOR DE PUNTOS DE VENTA SEMA (Servicio Nacional de Aprendizaje) Bogota
PLANEACION Y SUPERVISION DE LA PRODUCCION EN CONFECCIONES SEMA (Servicio Nacional de Aprendizaje) Bogota
ABONOS ORGANICOS Colegio de Bachillerato Bogata
ADMIMISTRACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS AGROPECUARIAS Caolegio de Bachillerato Bogota
AGRICULTURA ORGANICA COMN ENFASIE EN MORA Colegio de Bachillerato Bogota
AGRICULTURA ORGANICA SOSTENIBLE Colegio de Bachillerato Bogota
ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION Colegio de Bachillerato Bogota
ARTESANIAS (TELAR VERTICAL) - JOVEMES RURALES Colegio de Bachillerato Bogata
AVICOLA EN PRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE Colegio de Bachillerato Bogota

123 456788 10 ..

N

PROGRAMAS ACADEMICOS

Institucion educativa: [SENA (SERVICIO NACION/ v |

Nombre del nuevo programa |RUT"5L1 PROGR’G‘MASENAEM

academico:

Departamento de institucion: [Antioguia ]

[Medellin w |

Ciudad de institucion:

Crear programa academico | Cancelar
i

b. Institucion: EL nombre del centro de formacion exacto donde realiza
la ruta 1

c. El nombre del programa realizado es: RUTA 1 PROGRAMA SENA
EMPRENDE RURAL

d. Ciudad institucién: La ciudad a la que pertenece el centro de
formacion

e. El estado de la formacion debe ser: ACTUALMENTE CURSANDO

f. La fecha de inicio debe ser: 01/02/2024
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g. Semestre actual u horas dedicadas: 0

Ejemplo:
Nivel de estudio - [ Certificacion Sena v
Programa Realizado:  RUTA 1 PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL =
Institucién:  'SENA (SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE) NEIVAACE! &
Ciudad Institucién: Medellin
Estado:  |Aciualmente cursando v |
Fecha inicio: 01/02/2024 =
Semestre actual u horas dedicadas: |ﬂ |
Nota 2:

Para el caso emprendedores cuya condicién de beneficiario es certificacion
de competencia laboral

Nivel de estudio : [ Certificacion Sena v |
Programa Realizado: 8
Institucian: S|
Ciudad Institucion:
Estado:  LFinalizado v

Fecha inicio: dd/mm/aaaa (=

Fecha finalizacion: dd/mm/aaaa (=

Fecha graduacion: dd/mm/aaaa =

a. El nivel de estudio es: Certificacion SENA

b. ElL nombre del programa realizado es: CL y nombre de la competencia
laboral

Ejemplo: CL Recoger huevos
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c. Institucion: EL nombre del centro de formacion exacto donde realizd
el proceso de certificacion laboral

d. Ciudad institucién: La ciudad a la que pertenece el centro de
formacion

e. El estado de la formacion debe ser: FINALIZADO

f. La fecha de inicio debe ser: Fecha de expedicidon del certificado

g. Lafecha de finalizacion debe ser: Fecha de expedicion del certificado
h. Fecha de graduacion: Dia siguiente a la expedicion del certificado

Ejemplo:

Programa Realizado: CL RECOGER HUEVOS E

Institucion: | SENA (SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE) NEIVAACE! =

Ciudad Institucion: MNeiva
Estado: [Finalizado ]
Fecha inicio: 26/09/2024 =
Fecha finalizacion: 26/09/2024 =

Fecha graduacion: 27/09/2024 =

Nota 3:

Para el caso emprendedores cuya condicién de beneficiario es certificaciéon
formacién complementaria 48 horas



g.
h

. Fecha de graduacién: Dia siguiente a la expedicion del certificado

smria Py
N EMPRENDER
Nivel de estudio - [ Certificacion Sena ™
Programa Realizado: E
Institucion: E
Ciudad Institucion:
Estado:  LFinalizado v
Fecha inicio: dd/mm/aaaa =
Fecha finalizacion: ddimm/aaaa =
Fecha graduacién: dd/mm/aaaa =

El nivel de estudio es: Certificacion SENA

. EL nombre del programa realizado es: Nombre de la formacion como

aparece en el certificado

Institucion: EL nombre del centro de formacion exacto donde realizd
el proceso de certificacion laboral

. Ciudad institucion: La ciudad a la que pertenece el centro de

formacién
El estado de la formacion debe ser: FINALIZADO
La fecha de inicio debe ser: Fecha de expedicidon del certificado

La fecha de finalizacidén debe ser: Fecha de expedicion del certificado

Ejemplo:



Nivel de estudio :

Programa Realizado:

Institucion:

SENA g

7/\ EMPRENDER
[ Certificacion Sena |
FORMULACION ¥ EVALUACION DE PROYECTOS =!

SENA (SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE) NEIVAACE! =

Ciudad Institucion: Meiva
Estado: [Finalizado v
Fecha inicio: 26/09/2024
Fecha finalizacion: 26/09/2024
2110972024

Fecha graduacion:

El orientador valida toda la informacién, incluyendo la verificacion del
autorreconocimiento de la poblacién como campesino y le da guardar a la

informacion.

Seguido valida que el emprendedor quedd adicionado al plan de negocio.

=)

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

it | w €
7.‘"\ EMPRENDER e
Home

Agendar Tarea

Vier Planes de Mepocio

Mi Perfil

Crear Plan de Negocic
Mis Tareas

Modulo de Gestion Virtual
Repartes

ACTUALIZAR PLAN DE NEGOCIO

Tipo de plan a generar
Prefijo plan

Mombre:

Descripcion:

:En doénde se localizara la
empresal:

;En que sector se
encuentra clasificado el
proyecto a desarrollar?:

Fuente de financiacion

Adicionar emprendedor

Eliminar Nombres

Selectione el tipo de plan de negocio hd

CREAR ESP

ASOCIACION LA FELICIDAD PRUEEA FINAL

KXERE

Merte de Santander

Cucuta

SECCION A (4AC 2020)-Agricultura, Ganadena, Caza, Silvicultura ¥ Pesea

0125 - Cultivo de flor de corte

Fondo emprender

o Emprendedor prueba

Email

fraubellaucadu-7464%Eyopmail. com
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Seguido entra a participar en el proceso el rol jefe de unidad
ROL JEFE DE UNIDAD DE EMPRENDIMIENTO
Este rol esta designado al director regional o quien delegue.

Una vez crea el orientador el plan de negocio, el rol jefe de unidad debe
asignarlo a este orientador para que lo puedan visualizar de manera
correcta tanto el orientador como el emprendedor.

Y en este momento nuevamente accede el Emprendedor desde el Rol
Emprendedor.

ROL EMPRENDEDOR

El usuario ingresa a la pagina www.fondoemprender.com por la pestafa
ingreso usuarios

€ 5 @ @ % fondoemprander.com/SiteFages/Home aspe a s B0 o &L O

Fed

MILLONES

S Clic@\aqui <

: | para financiar iniciativas tor "
economico del munic
MONTERIA 257650

Nuestros programas

Ingresa y conoce nuestro portafolio de servicios

a o 1w

Al ingresar se le solicita al emprendedor la aceptacion de Términos y
Condiciones
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SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO
Home
Agendar Tarea sc.nm e
i Perfil 7AT EMPRENDER
Mis Tareas
Formalizar Proyecto
. . CERTIFICO
Mi Plan de Negocio
Registro de Beneficiario ‘fo Prueba Dimelza Septiembre , identificado con la CC No. 53454545454 acepto la politica de datos personales y confidencialidad de la
Modulo de Gestisn Virtual informacion personal, comercial e industrial, que suministro a traves del presente portal, as1 como lo que sea entregada en el marco del

proceso de postulacion, evaluacion, acreditacion, asignacion de recursos, y seguimiento a éstos. Declaro gue acepto y conozeo la
reglamentacion vigente que enmarca €l Fondo Emprender y que me comprometo a cumplir y a someterme a las condiciones establecidas
por ésta y los términos de referencia de las convocatorias a que a titulo personal o en colective me postule. Declaro bajo la gravedad de
juramento que a la fecha no me encuentro incurso en algtn régimen de inhabilidades e incompatibilidad para contratar o recibir recursos
del estado y me comprometo a netificar de manera inmediata tanto al SEMA, de la ocurrencia de alguna de estas circunstancias con
posterioridad a la presente declaracion, so pena de la terminacion de la relacidn contractual o de la terminacidn del proceso por parte de
alguna de estas entidades. Acepto gue en caso de presentarse alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con
el estado o cualguier otra inhabilidad por via administrativa o judicial, el SENA puede dar por terminada la relacidn establecida, el giro
de los recursos y ordenar el reintegro de ellos, asi como finalizar el proceso de postulacion en las convocatorias del Fondo Emprender.

Autorizo al SEMA para que verifigue mis datos personales, antecedentes y situacion personal en las bases de datos, centrales de
riesgos, boletines publicos y privades gue estimen pertinentes.

s

Al dar clic en aceptar solicitara que realice el cargue del documento de
identidad. Cargar el documento en archivo pdfy legible.

www.fondoemprender.com:48080 dice

Debe adjuntar fotocopia de cedula,

Aceptar

Seguido solicita el cargue del documento académico para la condicion de
beneficiario, donde el programa académico ya fue creado previamente por
el orientador.
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SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

Home

Agendar Tarea M1 PERFIL

Mi Perfil Datos Personales

Mis Tareas Nombres: Prueba

Formalizar Proyecto

i Plan de Nesocio Apellidos: Septiembre

o - Nimero de Identificacion: 53454545454

Registro de Beneficiario

Mddulo de Gestidn i
‘ @ l@ Adjuntar Documento de identificacion
Departamento de Expedicion: | Antioguia ~
c Ciudad de Expedicidn: Medellin £

Correo Electronico: fraubellaucadu- 7649 @yopmail .com
Genero: Masculing w

Fecha de Nacimiento: 07/10/1982 E'
Departamento de Nacimiento: | Anticquia w

Ciudad de Macimiento: Medellin hd

Teléfono: 3007833476

Direccion de Domicilio: Carrera §9 £0 20 Int 4 Apto 509

Departamento de Domicilio: Morta da Santands W

Ciudad de Domicilio: Cucuta hd

Infermacidn Académica

Titulo Obtenido

FORMULACIONY  SENA (SERVICIO

Certificacidn = === — HACIOHAL DE . Heiva "
Sena W APREMDIZAJE) MENVAE  Z02% yhigia 1]
LR ACEVEDO {HUILA)

¥ Adicionar |nformacicn Académica

-------- Cambiar Clave
) g

Finalmente, se da clic en actualizar. Y seguido dar clic en la pestafia a mano
izquierda “Mi plan de negocio”

En esta nueva ventana, validar que el nombre haya quedado creado de
manera correcta, dar clic en Anexos y se presentara la plantilla de Excel del
plan de negocios para su descarga.

Por favor descargar la plantilla, introducir la informacion de acuerdo con las
instrucciones y cargar nuevamente la plantilla. POR FAVOR NO ACTUALIZAR
LA VERSION DE EXCEL DE LA PLANTILLA, LA CUAL ESTA ESTIPULADA COMO
VERSION 97-2003 xls dado que otra versién presenta incompatibilidad en
plataforma y afectara la acreditacion y evaluacion del plan de negocio. NO
ACTUALIZAR LA VERSION DEL ARCHIVO.
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Una vez diligencie el plan y lo guarde, proceda cargarlo en “Adicionar
Documento Plan”

100065 - CREAR ESP - ASOCIACION LA FELICIDAD PRUEBA FINAL - CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS
Servicios CIES (SEMA - NORTE DE SANTANDER)

CuULTIVO DE FLOR DE CORTE

0 Fgl_t\numlnn EUALUACION EJECUCIDH
T D @ B X B ™

I = b4
LILTIMA )

ACTUALIZACION: ( MARCAR COMO REALIZADC:

UM

PLANTILLA PROYECTO ESPECIAL

Estimado emprendedor en esta seccion puede descargar la plantilla del plan para proyectos especiales y cargar el documento luego de diligenciarlo

DESCARGAR PLANTILLA PLAN CREAR EP— 9
e‘ Adicionar Documento Plan

@ Anexos:

Adicionar Documento

Seleccionar Tipo  Mombre Tab Fecha

Mo hay registros para mostrar

Documentos de contrato

Mo hay archivos que mostrar.
Descargar Anexos Contratos

Documentos de Acreditacidn

Adicionar Documento de acreditacidn

Selecdionar Archivo Nombre Tipo Nombre

O D Certificacion de estudios - FORMULACION ¥ EVALUACION DE

PROYECTOS{Certificacion Sena) - Certificacion de estudios Certificacion ds estudics

: D Documento de ldentificacion - Fotecopia del documento de identidad Documento de ldentificacidn

—

Al momento de cargar el formato validar su version

@ 100065_CREAR_ESP_PROYECTO Hoja de calcule de Microsoft Excel 97-2003

Y proceder a cargarlo



‘ [ | E| 100065_CREAR_ESP_PROYECTO Anexos Sep 27 de 2024 06:19:57 PM

SENA

N

100065 - CREAR ESP - ASOCIACION LA FELICIDAD PRUEBA FINAL - CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS
Servicios CIES (SENA - NORTE DE SANTANDER)

Il

EMPRENDER

CuLTIvO DE FLOR DE CORTE
FORMULACIOK EVALUACIOH EJECUCION

¢ 8 € D @ B X D 9w
HUEVO DOCUMENTO
Subir Archivo: 100065_CREAR_ESF_PROYECTO.xls

Comentario:

s
Crear Cerrar

Seguido validar que el proyecto quedd cargado y se procede a cargar los
documentos de acreditacion de acuerdo con los términos de referenciay la
linea a la que aplicara.

100065 - CREAR ESP - ASOCIACION LA FELICIDAD PRUEBA FINAL - CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS
Servicios CIES (SENA - NORTE DE SANTANDER)

CULTIVO DE FLOR DE CORTE
F!E\H ULACIOK EURLUACION EJECUCIDH

e B € 0D @ B x D

ULTIMA
ACTUALIZACION: MARCAR COMO REALIZADO: i

PLANTILLA PROYECTO ESPECIAL

Estimado emprendedor en esta seccion puede descargar la plantilla del plan para proyectos especiales y cargar el documento luego de diligenciarlo

DESCARGAR PLANTILLA PLAN CREAR ESP

Adicionar Documento Plan

@ snexos:

Adicionar Documento

Seleccionar Tipo  Nombre Tab Fecha

Descargar Anexos

Documentos de contrato

Mo hay archivos que mostrar.

Descargar Anexos Contratos

Documentos de Acreditacicn
‘ Adicionar Documento de acreditacidn
Seleccionar Archive Nombre Tipo Nombre

Certificacidn de estudios - FORMULACION ¥ EVALUACION DE Cortificacic -
o o PROYECTOS(Certificacidn Sena) - Certificacion de estudios Certificacion de estudios

O D Documento de Identificacion - Fotocopia del documento de identidad Documento de ldentificacion -




[ 4 ——
SENA

7/\T EMPRENDER
Para el caso de grupos asociativos, se debe cargar por cada emprendedor
sus documentos en un solo PDF consolidado denominado asi:
NOMBRE DEL EMPRENDEDOR_NUMERO DE DOCUMENTO
Ejemplo:
JuanPerez_20933445
Y ese pdf debera contener:
ANEXO 9.- Certificado Antecedentes Disciplinarios.
ANEXO 10.- Certificado de Antecedentes Fiscales.
ANEXO 11.- Certificado Antecedentes judiciales.
ANEXO 12.- Certificado Medidas Correctivas.
ANEXO 13.- Certificado Connacional, Si aplica
ANEXO 14.- Certificado de Discapacidad. Si aplica
ANEXO 15.- Certificado de Vecindad, Si aplica.
ANEXO 16.- Certificado Poblacion Vulnerable, Si aplica
ANEXO 17.- Certificado Deudores Alimentarios Morosos REDAM, si aplica

ANEXO 18.- Declaracion juramentada (no requiere autenticacion), Si aplica

Para el caso de los grupos asociativos a postularse en la linea de
Fortalecimiento Empresarial se adjuntaran ademas los solicitados para la
organizacion asociativa de acuerdo a lo estipulado en los términos de
referencia.

ANEXO 19.- Certificado de Formalidad.

ANEXO 20-. Registro Unico Tributario — RUT

ANEXO 21.- Certificado de Conformidad Legal y Estatutaria
ANEXO 22.- Estados Financieros.

ANEXO 23.- Certificado de Ingresos, Si aplica

ANEXO 24.- Declaracion de Renta, Si aplica

ANEXO 25.- Antecedentes del Contador.
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ANEXO 26.- Certificaciones de antecedentes disciplinarios y penales de la
organizacion (en un solo pdf).

Incluir en Anexo 22, 23 o 24. Se debera indicar los activos que posee la
sociedad o grupo asociativo en el aino inmediatamente anterior. Los UVT se
consideraran del 2024.

ANEXO 28.Estatutos de creacion de la asociacion.

ANEXO 29.Certificado de uso de suelo y/o comunicacion expedida por una
autoridad competente otorgando el permiso correspondiente

ANEXO 30.Autorizacién de producciéon o elaboracion de productos emitida
por una autoridad competente (este en el caso que el proyecto presentado
asi lo requiera

Incluir en Anexo 22, 23 o 24. Para la retencién del empleo se debera adjuntar
un certificado de contador que garantice que el empleo esta generado al
momento de postularse. El certificado debe indicar que esta al dia en
parafiscales.

Una vez el emprendedor o el grupo asociativo cargue la documentacién de
acreditacién y el proyecto o plan de inversién, el orientador realizara la
validacion de la informacién para validar su calidad y documentacion y
entonces poder dar su visto bueno para que se pueda proceder a formalizar
el proyecto.
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viernes 27 de septiembre de 2024

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

100065 - CREAR ESP - ASOCIACION LA FELICIDAD PRUEBA FINAL - CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS
SeErvicios CIES (SEMNA - NORTE DE SANTANDER)

CuLTIVO DE FLOR DE CORTE

F?E\HUI.RI:IIM EUALUACIDR EJECUCION

& B € D @ B x D
=

CILTIMA |

4
ACTUALIZACION: | MARCAR COMO REALIZADO: O =
0 Anexos:
Seleccionar Tipo  Mombre Tab Fecha
O | 100065_CREAR_ESF_PROYECTD Anexos Sep 27 de 2024 06:19:57 PM

Descargar Anexos

Documentos de contrato

Ho hay archivos que mostrar.

Descargar Anexos Contratos

Documentos de Acreditacion

Seleccionar Archive Nombre

Tipo Hombre
Certificacion de estudios - FORMULACION ¥ EVALUACION DE . N
o D PROYECTOS(Certificacion Sena) - Certificacion de estudios Certificacion d= studios
cumento de ldentificacion - Fotocopia locumento de idents ocumento de ldentificacion
(] Do de ldentificacion - F pia del d de identidad D de Identificacio
(] D Términos y Candicionas - Términos y Condiciones Términaz y Condiciones

Descargar Anexos Acreditacion

Una vez marque como realizado el orientador, el emprendedor podra
proceder a la formalizacion.

Al dar clic en formalizar se activaran las convocatorias a postular, debe dar
clic para este caso en Convocatoria 112 Campesina.
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SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO
Home

Proyecto: | Seleccione... W
Agendar Tarea
i Perfil MIS TAREAS PENDIENTES

Mo hay tareas pendientes

Mis Tareas

Formalizar Proyecto nicio =

M

Mi Plan de Megocio
Registro de Beneficiario
Modulo de Gestidn Virtual

Se le pedira nuevamente realizar el autoreconocimiento, aceptarlo y
proceder a formalizar el plan de negocios.

Por favor seguir atentamente las instrucciones y culminara de manera
exitoso el proceso de postulacion.



