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Por un pais de propietarios






Bogotá, D.C, Noviembre de 2009
Señores

Jefes de Unidad de Emprendimiento

Asesores

Beneficiarios del Fondo Emprender

Ref.: Documentación para acreditación de Emprendedores 

Por medio de la presente se informa que, con el propósito de verificar el cumplimiento a la normatividad vigente del Fondo Emprender y determinar la acreditación de las condiciones de beneficiarios dentro de los términos de la convocatoria, se solicita que una vez sea avalado el plan de negocios, el Jefe de la Unidad de Emprendimiento envíe a FONADE los siguientes documentos:

1- FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CADA EMPRENDEDOR: 

Cada emprendedor debe presentar en una hoja tamaño carta, la fotocopia de la cédula de ciudadanía por las dos caras.

2- CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS: 
· UNIVERSIDADES E INSTITUCIONES EDUCATIVAS:

Los emprendedores deben presentar copia del diploma, acta de grado, constancia de terminación de materias ó certificación de estudios.

Si se presenta certificación de estudios, esta debe ser expedida por la Entidad Educativa y debe especificar lo siguiente:

· Total de semestres del programa 

· Semestres cursados.

· Fecha del último semestre matriculado. 

NOTA: No se recibirán copias de pago de matrícula, fotocopia del carnet estudiantil, ni reportes de notas. 
· SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA: 

Los emprendedores del SENA deben presentar copia del diploma o certificación académica expedida por el SENA únicamente para el curso que demuestre dar cumplimiento al Acuerdo 005 de 2007 y que se encuentre dentro del listado de cursos aprobados por el SENA, publicados en la página web del Fondo Emprender www.fondoemprender.com/BancoMedios/Documentos%20Office/cursossena.xls.

La certificación académica debe especificar: 

· Horas cursadas 

· Fecha de inicio del curso 

· Fecha de terminación de la etapa lectiva
NOTA: No se recibirán reportes de notas.
3- FORMATO ÚNICO - CERTIFICADO DE FORMACIÓN: 
Adicionalmente la Unidad de Emprendimiento debe diligenciar el FORMATO ÚNICO (Anexo 1) que encontrará adjunto. Se debe presentar UN (1) formato por plan de negocios.

El Formato Único debe ser diligenciado en su totalidad y la información suministrada debe corresponder con las certificaciones presentadas las personas inscritas como emprendedores dentro de la Plataforma del Fondo Emprender. 

4- DECLARACIÓN JURAMENTADA: Cada emprendedor debe diligenciar y firmar la Declaración Juramentada (Anexo 2).
5- CENTRALES DE RIESGO: Cada emprendedor debe diligenciar la Autorización de Consulta en las Centrales de Información (Anexo 3). 
NOTA: Los emprendedores deberán presentar ÚNICAMENTE los 5 (Cinco) documentos anteriormente solicitados en los formatos de FONADE y que se encuentran anexos a continuación.

No se requiere autenticar la Declaración Juramentada ni la Autorización de Consulta en Centrales de Información.

NO se requiere presentar hojas de vida de los Emprendedores. 

La normatividad vigente y aplicable para la convocatoria es la establecida en el reglamento interno del Fondo Emprender y los términos de la convocatoria. Recordamos que para acceder a los recursos del Fondo Emprender, todas las personas inscritas como emprendedoras, en la plataforma del Fondo Emprender, deben cumplir con los requisitos establecidos en el acuerdo en mención.

La información anteriormente solicitada la deberá enviar la Unidad de Emprendimiento, por correo certificado, con carta de presentación a nombre de Adriana Correa Lara, en la Calle 26 #13-19, Bogotá, D.C. 

No se recibirán ni procesarán documentos recibidos vía fax.
Si no se recibe la documentación anteriormente solicitada, en los términos establecidos en la convocatoria, no se procederá con la evaluación del Plan de Negocios.

Cordialmente,

_____________________

ADRIANA CORREA LARA

Gerente de Convenio

Fondo Emprender

ANEXO 1

FORMATO ÚNICO – CERTIFICADO DE FORMACIÓN
(NOMBRE DE LA UNIDAD DE EMPRENDIMIENTO) 

                                   Fecha:________________

Código y Nombre del Plan de Negocios: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

	Nombre del Emprendedor
	Cédula de Ciudadanía
	Nombre de la Carrera, Programa o Curso

	Intensidad del Curso:

Horas o Semestres Cursados 
	Fecha de Inicio
	Fecha de Terminación de Materias o de Etapa Lectiva
 
	Fecha de Graduación 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Yo, Nombre  Subdirector  del  Centro o Jefe de Unidad de Emprendimiento, certifico que cada miembro del plan de negocios cumple con todos los requisitos establecidos en el reglamento interno vigente del Fondo Emprender.

Certifico además que, ninguno de los miembros del equipo de trabajo inscritos en el plan de negocio anteriormente relacionado por la Unidad de Emprendimiento de: ________________________ tiene vínculos con Directores Regionales, Subdirectores de Centro, asesores y/o instructores de emprendimiento y empresarismo de esta Unidad de Emprendimiento, como cónyuge, compañera o compañero permanente o vínculos de parentesco hasta el segundo grado de consaguinidad, segundo de afinidad o primero civil.

Firma

______________________________________________________

SUBDIRECTOR DE CENTRO O JEFE DE UNIDAD DE EMPRENDIMIENTO

C.C.

ANEXO 2

Fecha:_____________

Código y Nombre del Plan de Negocios: _______________________

__________________________________________________

Señores

FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO - FONADE

Bogotá, D.C.

DECLARACIÓN JURAMENTADA

Yo, Nombre del Emprendedor identificado con la cédula de ciudadanía No. _______________ de _____________ manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad determinadas en la Constitución o en la Ley. 
Igualmente que no recibo asignación proveniente del Tesoro Público o de empresas e instituciones que tenga parte mayoritaria el Estado.

_____________________

Firma

C.C.

ANEXO 3

Fecha:_____________

Código y Nombre del Plan de Negocios: _______________________

__________________________________________________

Señores

FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO - FONADE

Bogotá, D.C.

REF: AUTORIZACIÓN CONSULTA CENTRAL DE INFORMACIÓN

Yo, Nombre del Emprendedor, identificado con la cédula de ciudadanía No. _______________ de _____________ autorizo de manera permanente para que el FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO – FONADE, consulte cualquier central de información y riesgo, y en especial a la Central de Información de la Asociación Bancaria y de Entidades Financieras de Colombia (CIFIN), con el fin de que se informe sobre mi comportamiento comercial presente y pasado.
En constancia de lo anterior,

Cordialmente,

_____________________

Nombre:

C.C.
<EJEMPLO TIPO DE CARTA DE PRESENTACION>

Bogotá D.C (dd/mm/aaaa)____________________

Doctora 

ADRIANA CORREA LARA 
Gerente convenio Fondo Emprender

Fondo Financiero de Proyectos de Desarrollo - FONADE

Calle 26 No. 13 – 19  p.25

Yo__________________________________________ hago entrega del (los) plan(es) de negocio (Nombre). __________________________________________________________ Con número (id) ______________ presentado para la convocatoria No.____ <Nacional o Regional> que consta de _____ folios, para iniciar el trámite de acreditación del (los) beneficiarios, emprendedores que presentan el (los) plan(es) en mención.

Atentamente

​​​​​​​​​​​​​________________________________________

(Firma y No. De cédula)

------------------------------------------

� El listado de los programas o cursos de formación del SENA, los puede consultar en la página web del Fondo Emprender, sección de “DESTACADOS”: � HYPERLINK "http://www.fondoemprender.com/BancoMedios/Documentos%20Office/CursosSENA.xls" ��http://www.fondoemprender.com/BancoMedios/Documentos%20Office/CursosSENA.xls�  


� La fecha de terminación de la etapa lectiva de cada curso o programa debe coincidir con la fecha registrada en el Sistema de Gestión de Centros, cuando aplique.





